ZAYACZNIK NR 1 - OPIS PRZEDMIOTU ZAKUPU | WARUNKI ““
SKEADANIA OFERT (DZA024361) Bank Polski

1. Przedmiot postepowania

Przedmiotem postepowania jest Swiadczenie przez Dostawce ustug na rzecz Banku w zakresie kompleksowej obstugi
technicznej eventow sprzedazowych, sportowych i sponsorskich, oraz stoisk sprzedazowych Banku, w tym stoisk mobilnych na
eventach regionalnych.

Ustugi obejmq swoim zakresem przede wszystkim:

1) zapewnienie obstugi w zakresie transportu, montazu i demontazu, magazynowania stoisk sprzedazowych w tym
mobilnych oraz materiatéw promocyjnych banku takich jak namioty, flagi, no$niki pneumatyczne, balony, witryny,
trybunki, standy, lezaki, pufy, itp.

2) mozliwo$¢ wynajmu dla banku stoisk sprzedazowych, w tym mobilnych, wraz z ich transportem i petng obstugq na
miejscu wydarzenia,

3) mozliwos¢ przygotowywania stoisk sprzedazowych, w tym mobilnych do eventu sprzedazowego, w tym wyklejanie
witryn stoiska materiatami promocyjnymi banku,

4) zapewnienie, jesli sytuacja bedzie tego wymagata, wszelkich pozwolen i zgod na posadowienie stoisk sprzedazowych
banku,

5) zapewnienie niezbednego sprzetu technicznego takiego jak: o$wietlenie, przedtuzacze, agregaty prqdotworcze itp. do
obstugi stoisk/materiatow,

6) mozliwo$¢ magazynowania materiatow promocyjnych wraz z petnym serwisem magazynowym, w tym sktadowanie,
obstuga magazynowa, inwentaryzacja,

7) zapewnienie utrzymania stoisk sprzedazowych i materiatow promocyjnych w dobrym stanie technicznym i
estetycznym,

8) zapewnienie serwisu pogwarancyjnego, wykonywanie drobnych napraw oraz uzupetnianie brakujgcych elementow
materiatéw promocyjnych zlokalizowanych w 11 lokalizacjach w Polsce,

9) koordynacja dziatan eventowych w réznych lokalizacjach Polski, w tym potencjalnie w tym samym terminie.

2. Informacje dla Oferenta:
- zwybranym Dostawcq zostanie zawarta 2-letnia umowa ramowa,

3. Zainteresowani udziatem w postepowaniu zakupowym i ztozeniem oferty Oferenci powinni posiada¢: :
— doswiadczenie Oferenta (minimum 2 lata) w obstudze firm o podobnej skali dziatania jak PKO BP S.A (ogolnopolskie z
wieloma oddziatami) w zakresie przedmiotu zakupu,
— mozliwo$¢ zapewnienia przez Oferenta dyspozycyjnos$ci do obstugi projektéw realizowanych w weekendy i dni
Swiqgteczne.

4. Opis postepowania

Postepowanie bedzie prowadzone w dwdch etapach:

— pierwszym etapem postepowania bedzie ztozenie ofert zgodnie z warunkami opisanymi w pkt. 5. Pierwszy etap
postepowania bedzie miat na celu wytonienie Oferentow, ktorzy po spetnieniu oczekiwan Banku, zostanq zaproszeni do
drugiego etapu postepowania,

— w drugim etapie postepowania Oferenci zostang poproszeni o przestanie kolejnych informacji, w tym o ztozenie ofert
handlowych (cennikow). Oferty w drugim etapie postepowania bedq sktadane przez platforme zakupowg PKO Zakupy.
Oferenci zakwalifikowani do drugiego etapu postepowania, przed otrzymaniem kolejnego zapytania ofertowego,
zobowiqzani bedq do podpisania z Bankiem umowy o zachowaniu poufnosci.

5. Wuymagania wzgledem oferty
Warunkiem wziecia udziatu jest ztozenie oferty na adresy e-mail: ilona.winiarska-gajownik@pkobp.pl oraz
lukasz.naworski@pkobp.pl zgodnie z wymaganiami wskazanymi ponizej:

1) Cze$¢ merytoryczna oferty powinna zawiera¢ nastepujgce dokumenty:
a) portfolio Oferenta (w formacie POF, maksymalnie 20 slajdow), w ktérym przedstawiona zostanie dziatalno$¢
Oferenta w odniesieniu do przedmiotu zapytania, w szczeg6lnosci:,
- doswiadczenie w obstudze firm o podobnej skali dziatania ( wielooddziatowe, ogdlnopolskie), w zakresie
przedmiotu zapytania (przyktady realizacji),
- doswiadczenie w kompleksowej obstudze stoisk sprzedazowych w tym mobilnych typu przyczepy/kampery,
b) uzupetniony zatgcznik nr 3 - Informacje o Oferencie (plik zatqczony do oferty powinien by¢ w formacie excel),
c) skany referencji wystawionych przez klientow Oferenta na podstawie zamoéwien zrealizowanych w latach 2024-2025
w zakresie zbieznym z przedmiotem postepowania oraz z informacjq jakiego okresu dotyczq.
2) Czesc formalna oferty powinna zawiera¢ nastepujgce dokumenty:
— uzupetniony formularz informacji organizacyjnych dot. Oferenta - wz6r stanowi zatqcznik nr 2.
— skan petnomocnictwa osoby sktadajgcej/podpisujqgcej oferte (ew. KRS/CEIDG, jesli upowaznienie do dziatania w
imieniu Oferenta wynika z rejestru);
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Wszelkie koszty zwigzane z udziatem w procesie zakupowym, przygotowaniem i ztozeniem ofert na poszczegélnych jego
etapach pokrywa Oferent.

6. Informacje dodatkowe

Zastrzegamy, iz bank ma prawo do swobodnej oceny, przyjecia, wyboru lub odrzucenia ofert, zmiany lub odwotania zapytania

ofertowego oraz warunkéw zamoéwienia w kazdym czasie bez podania przyczyn oraz do zmian w sposobie przeprowadzania
postepowania przetargowego (w szczegolnosci do przeprowadzenia postepowania dwustopniowego lub w formie aukgji
elektronicznej).

Informujemy réwniez, iz jedynym potwierdzeniem przyjecia oferty jest podpisanie umowy ze strony Banku, a wcze$niejsze
informacje nie mogq by¢ traktowane jako przyrzeczenie zawarcia umowy.
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