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Generowanie certyfikatu KSeF w Module
Certyfikatow i Uprawnien

1. Zaloguj sie na stronie MCU

Aby wygenerowac¢ certyfikat KSeF, przejdz na strone https://mcu.mf.gov.pl/web/login i zaloguj
sie do Modutu Certyfikatow i Uprawnien KSeF (MCU).

Uwaga: aby to zrobi¢, skorzystaj z Profilu Zaufanego, certyfikatu kwalifikowanego lub odcisku
palca certyfikatu kwalifikowanego.

:g Krajowy System e-Faktur

Wybierz sposéb logowania

Krajowy System e Faktur umoZives wystasianie, wysylanse ora? priegigdanie faktur onkine, a takle nadawanie iub odbreranie uprawnien do korzystania 2 KSeF - bez wychodrenda 7 domu, 0
dowaine] porze, proes 7 ded w tygodnin
Zalogu) profilem zaufanym 2>
war )
Zaloguj certyfikatem kwalifikowanym >

52 U2yt Cortylikaty kwalfkowanego podpisu Iub peczed

Poblerz odclsk palca certyfliatu kwallfikowanego >

sytusch, gdy Twoj certyfikat

2. Przejdz do sekcji Certyfikaty.

1. W gtobwnym menu wybierz Certyfikaty.
2. Wejdz w zaktadke Whnioskuj o certyfikat.


https://mcu.mf.gov.pl/web/login
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B Uprawnienia v
O Certyfikaty A
» Whnioskuj o certyfikat

» Lista certyfikatow

3. Generowanie kluczy i wniosku

Na ekranie Generowanie klucza i wniosku o wydanie certyfikatu system wygeneruje dla Ciebie

pare kluczy:
e publiczny - zostanie dotqczony do wniosku,

e prywatny - przypisany do Ciebie, nie podawaj go osobom trzecim. Przechowuj go w

bezpiecznym miejscu.

4. Wypetnij dane certyfikatu online

Nazwa certyfikatu

W polu Nazwa certyfikatu wpisz nazwe, pod ktdrq zostang zapisane: klucz prywatny i certyfikat.
Zalecamy, aby nazwa¢ certyfikaty zgodnie z nazewnictwem w systemie e-Ksiegowos$¢. Dzieki
temu tatwiej wgrasz odpowiedni certyfikat. Nazwa bedzie widoczna przy wyszukiwaniu certyfikatu

w czasie zapisu pliku.
Wuymogi:
e 0d 5 do 50 znakow,
e litery (bez polskich znakow), cyfry, spacje, znaki: - i _.
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,,3 Generowanie klucza i wniosku o wydanie certyfikatu

Whioskuj o certyfikat

Nazwa certyfikatu* @

Pod nadang przez Ciebie nazwga zapiszemy klucz prywatny oraz certyfikat

Cortyfikal_Uwiorzylelnisacy

Hasto zabezpieczajqce
W polu Hasto wpisz hasto, ktore bedzie zabezpiecza¢ klucz prywatny.

Hasto*

‘ AL R LA R LR R LR n 0

Musi zawiera¢ minimum: Nie moze zawierac:

© 15 znakéw © wiecej niz 32 znakéw

©@ 1 wielka litere @ polskich znakéw

© 1 mata litere @ innych znakéw specjalnych

@ 1 offre
@ 1 znak specjalny: |@#$%A&*()-_=+

Powtoérz hasto*

=3

Uwaga: nie mozesz zresetowac¢ hasta - zapisz je i przechowuj w bezpiecznym menedzerze
haset.

W polu Powtorz hasto wpisz je ponownie. Gdy to zrobisz, kliknij Generuj - system
wygeneruje wtedy pare kluczy. Klucz prywatny zapisze sie automatycznie na Twoim
urzqdzeniu jako plik z rozszerzeniem key (np. Certyfikat_Uwierzytelniajacy.key).
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Uwaga: zapisz plik z kluczem prywatnym w bezpiecznym folderze. Mozesz usunq¢ domysinie
zapisany plik lub przenie$¢ go do lokalizacji, ktorq znasz tylko Ty.

5. Przestanie wniosku

Na ekranie Przestanie wniosku musisz wygenerowa¢ dwa certyfikaty. Najpierw w sekcji
Przeznaczenie certyfikatu wybierz opcje Uwierzytelnienie w systemie KSeF - dla faktur
wysytanych w trybie online.

W polu Certyfikat wazny od system automatycznie ustawia biezqcq date. Certyfikat bedzie wazny
przez 2 lata od tej daty. Mozesz zmieni¢ date poczgtku waznos$ci na przysztqg - pamietaj, by nie

przekroczyc limitu (mozesz posiada¢ maksymalnie 2 aktywne certyfikaty).

Uwaga: zostaw domysinie zaproponowang date biezgcq.

tyfikat

@ Przestanie wniosku
Wnioskuy ert

© Wygenerowano klucz prywatny

Wygenerowany klucz jest zapisany na Twoim urzadzeniu pod nazwy Certyfikat KSeF | zabezpieczony hastem

Przeznaczenie certyfikatu®
Podpss linku do weryfikac wystawcy

®) Uwierzytelnienie w systemic KSof

Certyfikat watny od*

10-12-2025 D)

Wyilij wniosek o wydanie certyfikatu

Gdy to zrobisz, kliknij Wyslij wniosek o wydanie certyfikatu - uruchomi to proces wydawania
certyfikatu KSeF. Proces moze potrwac kilka minut. Mozesz uzyc¢ przycisku Ods$wiez, aby
sprawdzi¢ status.
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Whioskuj o certyfikat

() W realizacji

Twoje zadanie jest w trakcie przetwarzania. Operacja moze potrwac kilka minut.

Q Odéwiez =

6. Pobranie certyfikatu

Gdy certyfikat bedzie wydany poprawnie, pojawi sie komunikat o zakonczeniu procesu. Masz
wtedy trzy mozliwos$ci do wyboru:
e Pobierz certyfikat - zapisze go na dysku w formacie PEM z rozszerzeniem .crt (np.
Certyfikat_Uwierzytelniajacy.crt),
e Przejdz do listy certyfikatow - wysSwietli wszystkie dostepne certyfikaty,
Whioskuj o kolejny certyfikat - pozwoli Ci wygenerowac kolejny certyfikat.

Whioskuj o certyfikat

© Zzakoriczono pomyélinie

Twé) certyfikat zostal wydany. Zadba) o jego poufnosé | bezpleczenstwo,

Certyfikat wraz z uczem prywatoym molde zostad ulyty do wystawiania faktur w trybse offine. W celu wygenerowania certyfiliatu do uwserzytelnienia w KSof ponownie wygeneru) kiucz prywatny oraz

zawrsoskuy o certyfikat

Pobierz certyfikat Wnioskuj o kolejny certyfikat e

7. Wypetnij dane certyfikatu offline

Wypetnij dane certyfikatu. Musisz wpisa¢ Nazwy certyfikatu i utworzy¢ Hasta, ktore bedzie
zabezpiecza¢ klucz prywatny oraz Powtorz hasto. Wybierz opcje Generuj. Klucz prywatny zapisze
sie automatycznie na Twoim urzqdzeniu jako plik z rozszerzeniem .key.
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= Menu Cg Krajowy System e-Faktur

B Uprawnienia v . . . -
..2) Generowanie klucza i wniosku o wydanie certyfikatu
° Certyfikaty A Winiosku) 0 certyfikat
* Whioskuj o certyfikat Nazwa certyfikatu* ©
Pod nadang przez Gebie nazwy zapistemy kucz prywatny oraz certyfikat
» Lista cortyfikatdw
Cotper (Pve
Wpisz od 5 do 50 znakdw
Haslo*
[—= o |
Musi zawileraé minimum: Nie mote zawierac:
@ 15 makdw @ wigee) niz 32 rnakdw
© 1 wielka litere @ polsiich rnakéw
@ 1 mala literg @ innych znakéw specjaingch
@ 1 cyfrg
@ 1 znak specialny. HPISHARS()-_=+
Powtérz haslo *
I ............... ® ]

Wersja 200

8. Przestanie wniosku - certyfikat offline

Na ekranie pojawi sie Przestanie wniosku. W sekcji Przeznaczenie certyfikatu wybierz opcje Podpis
linku we weryfikacji wystawcy - dla faktur wysytanych w trybie offline. Uzupetnij tez pole
Certyfikat wazny od, a nastepnie kliknij Wyslij wniosek o wydanie certyfikatu.

Przestanie wniosku

Whnioskuj o certyfikat

© Wygenerowano klucz prywatny

Wygenerowany klucz jest zapisany na Twoim urzadzeniu pod nazwa Certyfikat KSeF | zabezpieczony hastem

Przeznaczenie certyfikatu*

®) Podpis linku do weryfikacji wystawcy

Uwierzytelnienie w systemie KSeF

Certyfikat wainy od*

Mozesz zmieni¢ date, od ktérej bedzie wazny Twoj

certyfikat. Certyfikat bedzie wazny przez 2 lata

daty

10-12-2025 ]

Wyslij wniosek o wydanie certyfikatu
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Uwaga: jesli w czasie wydawania wystgpi btqd, system wyswietli komunikat. Zt6z wtedy wniosek
ponownie. Jesli problem sie powtorzy - skontaktuj sie z administratorem KSeF (opcja Skontaktuj
sie z nami w stopce strony Krajowego Systemu e-Faktur).

W zaktadce Lista certyfikatow (podzaktadka Certyfikaty) znajdziesz informacje o wydanych
certyfikatach. Z tego poziomu mozesz tez ztozy¢ nowy wniosek - kliknij Wnioskuj o certyfikat w
prawym gornym rogu.

Certyfikaty mozesz pobiera¢ tylko wtedy, gdy majq status Aktywny (wydany i wazny). Zaznacz
checkbox przy certyfikacie (mozesz pobra¢ maks. 10 certyfikatow jednoczesnie). Przy wigkszej
liczbie - uzyj filtrow, aby zawezi¢ liste. Gdy zaznaczysz min. 1 certyfikat, przycisk Pobierz certyfikat
stanie sie aktywny. Wybierz format PEM.

weeo a Krajowy System e-Faktur

"
Lista certyfikatow [ pp—

- PEa——

o Unte comy®nntom

Uwaga: klucz prywatny jest tajny - nie podawaj go nikomu i przechowuj w bezpiecznym miejscu.

9. Wgrywanie certyfikatu do systemu e-Ksiegowos¢

Zaloguj sie do serwisu iPKO, przejdz do profilu Twojej firmy, a nastepnie do zaktadki
Ustugi/Moja firma. P6zniej wybierz przycisk Przejdz do aplikacji w sekcji e-Ksiegowos$é.

iPKO Stort  Platnosci v Moje produkty ~ Oferta ~ Moje sprawy ~ Q CP os - \LU_
ezopy U

Wygenerowany certyfikat wgraj do systemu e-KsiegowoS¢ - wybierz opcje Dodaj certyfikat w
sekcji Certyfikat uwierzytelniajgcy (Typ 1).
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KSeF

Konfiguracja e-Ksiegowosci

Dodaj certyfikaty KSeF

Dzieki podigczeniu certyfikotu bedriesz mbgh automotycznie wusytad,
odbierat | zarzqdzod e-fakturami z KSeF — samodzielnie lub wspdlnie ze
swojq ksiegowg

Zyskasz? te? dostep do funkeji niedostepnych w systemie Ministerstwa
Finansdw — muin. ochrony preed oszustwami (SCAM), powiadomien o
nowych fokturach, wygodnych phatnosci omz dostepu do foktur w oplikocji
mobilne|

Zeby zobacayé jok wygenerowad certyfikat — kliknij

Instrukcja generpwanio certyfikaty KSefF

Aby wygenerowad certyfikat KSef, zalogu) sie do moduby MCLU Ministerstwa
Finansdw,

Elikni] poniiszy link "Przejdz do platformy KSeF™ - strona otworzy sie w
nowej zakladoe

CERTYFIEAT LAMIERTYTELMIAJACY (TYP 1:-'(3I

CERTYFIKAT OFFLINE (TYP 2) C'Pfll:l‘\!-*-lf\"f@

Dodaj certyfikat

Wgraj certyfikat w formacie .crt, ktory zostat wygenerowany w Module Certyfikatow i Uprawnien

z przeznaczeniem certyfikatu do Uwierzytelnienia w systemie KSeF. Zatqcz klucz prywatny w

formacie .key. Wprowadz tez swoje Hasto do klucza prywatnego, ktore zostato ustawione w czasie

generowania certyfikatu i zapisz zmiany.

10
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Dodaj Certyfikat Uwierzytelniajgcy *

Zeby zobaczyé jok wygenerowod certyfikat — kdilnij:
Instrukcia generowania certyfikaty KSef

Aby wygenerowat certyfikat KSeF, zologuj sig do moduly MCU Ministerstwa Finansow
Kliknij poniiszy link "Preejdt do platformy KSeF” - strono otworzy sie w nowej zoklodce

Priejdi do plotformy KSeF

LA R AL LRSSl L L Ll @

W sekcji Certyfikat offline (Typ 2) - opcjonalny wybierz opcje Dodaj certyfikat. Wgraj certyfikat w
formacie .crt, ktory zostat wygenerowany w MCU z przeznaczeniem do Podpisu link do weryfikaciji

wystawcy. Zatqcz klucz prywatny w formacie key.

11
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Dodaoj Certyfikat Offline X

Zeby robocryc jok wygenerowot certyfikat — kliknij:

Aby wygenerowat certyfikot K5eF, zaloguj sig do modutu MCU Ministerstwa Finansow.
Kliknij ponirszy link “Preejdi do plotformy KSeF - strono otworzy sie w nowej rakbodce

Wora) plik certyfikotu z rozszerzeniem .crt

Certyfikat_Offline.crt ]
Wipra k klucza prywatnego I rozsieraeniem key

Certyfikat_Offline key U}
Podaj hask WO lla | ]

assdsddbddesaddadiadaddian @

Anuluj

Wprowadz swoje Hasto do klucza prywatnego, ktére zostato ustawione w czasie generowania
certyfikatu i zapisz zmiany.

12
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Konfiguracja e-Ksiegowosci

Dodoj certyfikaty KSeF

Dzek podigezeniu certyfkoty beaziesz mogl cutomotycanie wysylad,
oobieroC | 2arzqaroc e-foknwomi 2 KSeF ~ samodsieinie lub wspolnie 2e
SWON) ksiegowg

2yskosz 162 dostep do funkcll niedostepnych w systemie Ministerstwo
Anonsow ~ min ochrony preed osaustwami (SCAM), powsadomien 0
nowych falauroch, wyggodnych plotnocl oroz costepu do faktur w opikocy
moblineg

Zeby zobocayt jok wygenerowod certyfikot — kitkny

instrukcio generowania certyfikoty KSef

Aby wygenerowac certyfikot KSeF, 20logu) sig 6o moduty MCU Ministerstwo
finonsow
Kikng ponizsay bk *Przeja do plotformy KSef

SUrONg CRworzy sie w

nowey 2okiooce

Przeid2 do phatformy KSet

CERTYFIKAT UWIERDYTELNALACY (rve 11D A
@ Certyfikat_uwierzytelniojocycrt  Usun

Dodony przer e Ksgowost
Dato dodenia do systemu: 2025-11-26
Doto wornosc certyfikoty: 2027-11-24

CERTYFIXAT OFFUNE (T2 21D A
@ Certyfikar_offiinecrt Usun

Dodany przer: e-Ksiegowost
Dato dodanta do systemuy: 2025-11-26
Dota waznosc certyfikoty; 2027-11-24

- (i |

KSeF

Na koniec wybierz opcje Przejdz dalej. Gotowe - system e-Ksiegowos¢ jest juz potqczony z KSeF.
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