Sktadanie wniosku o dowod osobisty
przez internet (rowniez dowod dla
dziecka)

Dowod osobisty musi posiadac kazdy dorosty polski obywatel. Dzieci rowniez, jesli chcemy je
zabra¢ do innego panstwa Unii Europejskiej. W kazdym z tych przypadkéw wniosek o dowadd
osobisty mozna ztozyc¢ przez internet korzystajgc z ePUAP i Profilu Zaufanego. Rowniez przez
internet mozna sprawdzi¢ czy dokument jest gotowy do odebrania.

Dowod osobisty - kto, jak, kiedy?

Dowod osobisty musi wyrobi¢ kazda osoba po ukonczeniu 18 lat, co najmniej 30 dni przed
uptywem waznos$ci obecnego dokumentu. Nalezy to zrobi¢ jak najszybciej w przypadku jego
utraty, zmiany danych albo wyraznej zmiany wyglqdu twarzy.

Whniosek o dowod mozna ztozyc¢ przez internet, ale wczeSniej nalezy sobie przygotowac zdjecie
spetniajqce odpowiednie wymagania. Te wymagania opisano w serwisie Obywatel.gov.pl (adres:
https://obywatel.gov.pl/wyjazd-za-granice/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu).

Sktadanie wniosku krok po kroku

Krok 1: Logujemy sie do serwisu ePUAP Profilem Zaufanym, wybierajgc opcje “Zaloguj za
pomocq zewnetrznego dostawcy tozsamosci”.


https://obywatel.gov.pl/wyjazd-za-granice/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu
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Krok 2: Pojawia sie ekran, na ktorym wybieramy bank. Dokonujemy logowania za
posrednictwem banku.
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Krok 3: JesteSmy w serwisie ePUAP. W katalogu ustug znajdziemy “Sprawy obywatelskie”, a w

nich “Dokumenty tozsamosci”.

Katalog spraw

500+ - Najnowsze ustugi

Rodzina 500+ Majnowsze uslugi centralne

Najczescie] z

o Edukacja

System oswiaty

Najczesciej zatatwiane sprawy

. Przedsigbiorczosc

Rejestry przedsiebiorcow
Dzialalnosc gospodarcza Rekrutacja na studia

Magrody i stypendia, awanse
zawodowe

Zezwolenia i koncesje

Przyrzady pomiarowe

Dofinansowanie wyjazddaw,
obozdw, warsztatdw szkolnych,
kosztow ksztalcenia

Prowadzenie i zakladanie
dzialalnosci gospodarczej

Uznawanie kwalifikacji

Najczesciej zatatwiane sprawy Najczesciej zalatwiane sprawy

Krok 4: Po kliknieciu na “Dokumenty tozsamosci” znajdujemy “Dowody

@ Sprawy obywatelskie

Rodzina

Dokumenty tozsamosci
Wybory

Akty stanu cywilnego
Marodziny dziecka

Majczgsciej zalatwiane sprawy

G Podatki, oplaty, cta

Podatki
Oplaty
Deklaracie i zghoszenia celne

Rozliczenie podatku dochodowego
od osob fizycznych

Rozliczenie podatku dochodowego
od os6b prawnych

Majczgsciej zalatwiane sprawy
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zwigzane] z posrednictwem pracy i
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Usltugi elektroniczne swiadczone
przez urzedy pracy

Emerytury i renty

MNajczescie] zatatwiane sprawy

+ Zdrowie

Profilaktyka i ochrona zdrowia
Dokumentacja medyczna
Rejestry medyczne
Finansowanie swiadczen
Niepeinosprawni

Najczescie] zatatwiane sprawy



500+ = Najnowsze ustugi @ Sprawy obywatelskie
Rodzina 500+ Najnowsze uslugi centraine Rodzina
Dokumenty tozsamosci
Wybory
Akty stanu cywilnego
Narodgzny dziecka
Najczesciej zatatwiane sprawy Najczesciej zalatwiane sprawy zalatwiane sprawy
Sprawy obywatelskie

Najczesciej zalatwiane sprawy Rodzina Wybory Akty stanu cywilnego Narodziny dziecka

Udostepnianie danych z ewidencji ludnosci, zbioru PESEL oraz ewidencji wydan...
Udostepnianie z Rejestru Dowodow Osobistych dokui
Whioskowanie o wydanie dowodu osobistego
Wydanie i wymiana polskiego dokumentu tozsamosci dla cudzoziemca
Wydanie postanowienia opiniujgcego wniosek o wydanie ksiazeczki zeglarskiej w...
Zgloszenie utraty/zniszczenia/odnalezienia dokumentu paszportowego

Zgloszenie utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego

Krok 5: Przechodzimy do karty ustugi. Jest to 0ogolny opis ustugi z jej podstawq prawng i opisem

wymaganych dokumentow. Jesli juz wszystko wiemy i chcemy ztozyc¢ wniosek, klikamy “Zatatw
sprawe”.



Sprawy obywatelskie: Dokumenty tozsamosci Zobacz inne sprawy

Whnioskowanie o wydanie dowodu
osobistego

1. Usluga umoZiiwia uzyskanie od dowolnego organu gminy (wajta,
burmistrza, prezydenta. miasta) dowodu osobistego na pisemny wniosek
uprawnionego obywatela Rzeczypospolitej Polskie].

2. Odbioru dowodu oscbistego dokonuje sig osobiscie w siedzibie organu
gminy, w ktorym zostal zlozony wniosek.

3. Kazdy peinoletni obywatel RP jest zobowigzany do posiadania waznego

dowodu osobistego jesli zamieszkuje na terytorium RP, obywatele RP

mieszkajgcy za granica majg prawo do dokumentu.

4. Wniosek o wydanie nowego dowodu osobistego {wymiana) nalezy ziozyc Zatatw B >
w przypadku:

1) uphywu terminu waznosci dowodu;

2) zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym, z wyjatkiem zmiany
nazwy organu wydajacego;

3) zmiany wizerunku twarzy posiadacza dowodu osobistego w stosunku do
wizerunku twarzy zamieszczonego w dowodzie osobistym w stopniu
utrudniajgcym lub uniemozliwiajacym id ffikacje jego i &;

4) utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w stopniu utrudniajgcym lub
uniemozliwiajgcym identyfikacje jego posiadacza;

5) przekazania do organu gminy lub placéwki kensularnej Rzeczypospolitej
Polskiej przez osobe trzecig znalezionego dowodu osobistego.

Organ QOrgan gminy (wajt, burmistrz, prezydent miasta).
whasciwy

do

realizacji

ustugi
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Krok 6: Przechodzimy do formularza wniosku. Musimy go przede wszystkim zaadresowa¢
wybierajgc urzqd gminy. Do pola w formularzu wystarczy wpisa¢ pierwsze litery nazwy miasta
lub gminy. System sam zaproponuje placowki, o ktére moze nam chodzi¢. Wybieramy
odpowiedni urzqd z listy wskazujgc go kliknieciem myszy.

Dokument nie posiada podpisdw elektronicznych

Wniosek o wydanie dowodu osobistego

Lwage! T st woniosah slakironiczny. Mie drukyf go. WSl erer indermel (orzy pomocy =PLAR).
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Urzgd Gminy Inowrockaw (Inowrockaw)

URZAD MIASTA INOWROCEAWIA (INOWROCLAW)
URZAD MIEJSKI WROCLAWIA (Wrockaw) -

DANE OSOBY, DLA KTOREJ DOWOD ZOSTANIE WYDANY

Numer FESEL

| |
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[Marcin |

,

UWAGA: Po wskazaniu urzedu nalezy jeszcze klikng¢ “Zaadresuj” - dopiero wtedy dokument
zostanie zaadresowany.
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Krok 7: Uzupetniamy kolejne dane w formularzu. Nazwisko, PESEL, data i miejsce urodzenia,

dane osoby sktadajgcej wniosek oraz dane osoby, dla ktorej dowdd zostanie wydany (mogq to
by¢ dane nasze lub dziecka, zaleznie od sytuacji).
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Krok 8: W koncowej czesci formularza mozemy dodac zatqceznik (zdjecie o wymiarach co
najmniej 492 x 610 pikseli i wielkosci maksymalnie 2,5 MB). Migjsce dodania zatqcznika
pokazuje strzatka 1. Nalezy tez poda¢ powdd ubiegania sie o wydanie dowodu (strzatka 2) i
dane rodzica lub opiekuna jesli sktada sie dowod w imieniu dziecka (strzatka 3). Po wypetnieniu
formularza klikamy przycisk dalej (strzatka 4).
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Krok 9: Przechodzimy do podglgdu wniosku. Jesli wszystko jest jak nalezy, mozemy podpisa¢
dokument klikajgc przycisk “Podpisz”.



+ Zaawansowane
Podglad:
Whnioskowanie o wydanie dowodu osobistego -

Whniosek o wydanie dowodu osobistego.xml

Od:  Marcin Maj

Do:  URZAD MIEJSKI WROCEAWIA (fumwroclawSkrytkaESP),

Dokument nie posiada podpisow elektronicznych

DOIWIle

Rzeczpospaolita
Polska

Whiosek o wydanie dowodu osobistego

Uwaga! To jest wniosek elektroniczny. Nie drukw go. Wyslij przez Internet.

1. Dane osoby, dla ktorej dowdéd zostanie wydany

Numer PESEL |
Imie (imiona) | Marcin |
Nazwisko | Maj |

Mazwisko rodowe | Maj |
(D Podajg je zardwno kobiety, jak | mezczy#ni,

Krok 10: System spyta, jakg metodqg chcemy podpisa¢ wniosek. Wybieramy “Podpisz Profilem
Zaufanym”.

Podpisywanie dokumentu

Podpisz certyfikatem kwalifikowanym Podpisz Profilem Zaufanym

Po wypetnieniu wiasciwego wniosku zaznaczamy opcje ,Podpisz Profilem Zaufanym”, nastepnie korzystamy z opcji
logowania przy pomocy banku i wybieramy ,iPKO” lub Inteligo - nastgpi automatyczne przekierowanie do serwisu
transakcyjnego. Po zalogowaniu widzimy pole z nazwg podpisywanego dokumentu i miejsce na podanie kodu z
narzedzia autoryzacyjnego. Potwierdzamy operacje kodem z narzedzia autoryzacyjnego - nastgpi automatyczny
powr6t do strony administracji publiczne;j.



iPKO Nowe iPKO - pomoc umer kliento: 69602684

Czos do konco sesfi:  9:39 ¢

Autoryzacja dyspozycji z uzyciem Profilu Zaufanego

Dokument  Profil Zaufany: auteryzacja pedpisu dokumentu "wymaga PZ - pismo.xml”
Wprowadz kod nr 31 z karty koddw

= Pole wymagane

anuluj Wykonaj

Cato$¢ przypomina proces ptacenia w sklepie internetowym, gdy na chwile zostajesz przeniesiony na strone banku, a
po zatwierdzeniu dyspozycji wracasz do strony sklepu.

Krok 11: Po podaniu kodu wrécisz do podglgdu dokumentu. Powinna by¢ w nim informacja
“Wszystkie podpisy prawidtowe” (strzatka 1). Jesli tak jest, pozostaje tylko klikngé przycisk
“Wuyslij” (strzatka 2).

+ Zaawansowane

Podglad:

Whnioskowanie o wydanie dowodu osobistego - Powrdt do edycji

Whniosek o wydanie dowodu osobistego.xml

Od: Marcin Maj
Do:  URZAD MIEJSKI WROCEAWIA (fumwroclaw/SkrytkaESP);
Wszystkie podpisy prawidiowe

+ Podpis prawidtowy - Marcin Maj

DOIWIle

Rzeczpospolita
Polska

Whiosek o wydanie dowodu osobistego

Uwaga! To jest wniosek elekironiczny. Nie drukuy go. Wyslij przez internet.

1. Dane osoby, dla ktére] dowdd zostanie wydany

Numer PESEL




Powiniene$ ujrze¢ informacje o wystaniu dokumentu. Wszystko zatatwione!

Jak sprawdzi¢, czy mozesz juz odebra¢ dowdd osobisty?

Gdy urzqd rozpocznie realizacje wniosku, dostaniesz na konto ePUAP potwierdzenie ztozenia
wniosku. Dzieki niemu mozna sprawdzi¢ przez internet, czy dowod osobisty jest juz gotowy do
odbioru. Szczeg6ty na ten temat znajdziesz na stronie Obywatel.gov.pl pod adresem
https://obywatel.gov.pl/dokumenty-i-dane-osobowe/odbior-dowodu-osobistego-sprawdz-czy-
twoj-dowod-jest-gotowy

Co jeszcze warto wiedzie€?

Uzyskanie dowodu osobistego jest bezptatne. Termin oczekiwania moze wynosi¢ do 30 dni.
Dowdd mozna odebra¢ w urzedzie, do ktorego ztozyto sie wniosek. Jesli wniosek byt sktadany
dla dziecka do 5 roku zycia, mozesz odebra¢ dokument samodzielnie, nie musisz przychodzi¢ z
pociechaq. Jesli wniosek byt sktadany dla dziecka powyzej 5 roku zycia, to musi by¢ ono obecne
przy odbieraniu dowodu.

Dowod osobisty dla dziecka, ktore ma mniej niz 5 lat jest wazny 5 lat; dla starszego - 10 lat.


https://obywatel.gov.pl/czym-jest-epuap
https://obywatel.gov.pl/dokumenty-i-dane-osobowe/odbior-dowodu-osobistego-sprawdz-czy-twoj-dowod-jest-gotowy
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