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Dokumenty

WGRA) SKANY

Mozliwo$¢ dodania skanow faktur i dokumentow do Dokumenty. Po nacisnieciu
przycisku wgraj skany jego nazwa zmieni sie na ukryj (umozliwia zwiniecie belki
z opcjq dodania faktury). Sekcja ta pozwala na dodanie dokumentu
pojedynczego lub zbiorczego.

HISTORIA E-MAILI
Lista wszystkich e-maili, ktore zostaty wystane do klienta.

ODSWIEZ STATUS OCR
Wymusza na systemie odSwiezenie statusu rozczytywania dokumentu,
jesli zbyt dtugo znajduje sie w statusie OCR | WERYFIKACJA.

BELKA “WYSZUKA)”
Pozwala na wyszukanie dokumentu w sekgji, w ktorej obecnie znajduje
sie Uzytkownik.

Dokumenty Historio e-maili m

POKAZ FILTRY
Po lewej stronie, ponizej logo, znajduje sie przycisk POKAZ FILTRY,
po ktérego nacisnieciu rozwija sie mozliwos$¢ filtrowania dokumentow wedtug
okreslonych kryteriow:
- data dodania - data dodania
dokumentu do systemu. Szybkie
akcje pozwalajq okresli¢, czy byto

FILTRU|J ~

to DZISIAJ, 7 ONI, 30 DNI, 90 DNI DT DODAN A &
(temu). Jesli interesujq nas OziS  Tdni  30dni 90 dni
dokumenty z okreslonego zakresu Data od 2022-07-01
dat nalezy wybra¢ wartosci Dt 2022-08-22

w polach DATA OD/DATA DO.
- kwota - okres$la kwote, na jakqg
zostat wystawiony dokument.

KWOTA v
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CYKL ZYCIA DOKUMENTOW

| MOZLIWE OPERACJE

DO ZATWIERDZENIA
Miejsce, do ktorego trafia faktura/dokument pdf po dodaniu go za pomocq
przycisku WGRAJ SKANY.
Klikniecie na dokument wyswietla informacje na jego temat:
- informacje o nazwie pliku zrodtowego,
- date i godzine dodaniaq,
- adres IP (adres sieciowy urzqdzenia), z ktorego zostat przestany,
- sposob dodania dokumentu (aplikacja web/telefon),
- mozliwo$¢ ponownego wygenerowania podglgdu dokumentu,
- numer nadany po OCR | WERYFIKACJA,
- kwota po OCR | WERYFIKACJA,
- status dokumentu.

Wskazanie kursorem na dokument bez klikniecia pozwala na wyswietlenie opcji:

- Zaakceptuj jako dokument ksiegowy - akceptuje przestany dokument jako
dokument ksiegowy. Dokument przesytany jest do sekcji OCR |
WERYFIKACJA, gdzie po rozczytaniu danych trafia do zaktadki Koszty /
Faktury kosztowe.

- akceptuj jako inne - wszystkie dokumenty ksiegowe niebedqce fakturaq,
umowy, potwierdzenia zaptaty,

- skasuj - usuwa dokument. Operacja dzieje sie natychmiastowo,
a dokument trafia do sekcji KOSZ, gdzie widnieje przez 60 dni, po czym
usuwany jest z systemu.

TWIERDZENIA ° DOKUMENTY KSIEGOWE o INNE o OCH WERYFIKAC|A ODRIUCONE o
2020822_FV_23308_08_2020-1.pdf
0o weupednienio ¢ skong E
[3 van0s M 0
= 2001085137 (1}pdf
Do urupednienio nr skong
[ o808 _ 0 p=y
= 20_01_085135 (1)pdf
[ os0s = Colmgeueiors shuns 0 =)
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CYKL ZYCIA DOKUMENTOW

| MOZLIWE OPERACJE

DOKUMENTY KSIEGOWE
Tu trafiajg dokumenty zatwierdzone w OCR. Informacje odnos$nie dokumentu
widzimy w zaktadce Dokumenty.
Klikniecie na dokument wyswietla informacje na jego temat:
- nazwa pliku zrodtowego,
- data i godzina dodaniq,
- adres IP (adres sieciowy urzqdzenia), z ktorego zostat przestany,
- sposob dodania dokumentu (aplikacja web/telefon),
- mozliwo$¢ ponownego wygenerowania podglgdu dokumentu,
- numer,
-+ kwota,
- status dokumentu,
- ikona lupy umozliwiajgca podejrzenie informacji, ktore zostaty
rozczytane w przestanym dokumencie.

Wskazanie kursorem na trzy kropki bez klikniecia pozwala na wyswietlenie
opCji:
- wprowadz - przekierowuje do potwierdzenia i zaksiegowania
dokumentu w systemie oraz pozwala na wprowadzenie korekt
po etapie automatycznego rozczytywania danych na fakturze, czyli
OCR | WERYFIKACJA,
- inne - przenosi dokument do zaktadki INNE,
- skasuj - usuwa dokument. Operacja dzieje sie natychmiastowo,
a dokument trafia do sekcji KOSZ, gdzie widnieje przez 60 dni,
po czym usuwany jest na state,
- pobierz - pozwala na pobranie dokumentu,
- historia skanu - pozwalan a wySwietlenie operacji dokonanych na danym
dokumencie.

Deklaracje [/ 7US

Korespondencjo
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CYKL ZYCIA DOKUMENTOW

| MOZLIWE OPERACJE

OCR | WERYFIKACJA
Miejsce, do ktorego trafiajg dokumenty z sekcji DO ZATWIERDZENIA
po wybraniu opcji “Zaakceptuj jako dokument ksiegowy”.
OCR, czyli optyczne rozpoznawanie znakéw, pozwala na automatyczne
rozczytanie danych
z zeskanowanego dokumentu. Klikniecie na dokument wyswietla informacje na
jego temat:

- informacje o nazwie pliku zrodtowego,

- date i godzine dodaniaq,

- adres IP (adres sieciowy urzqdzenia), z ktorego zostat przestany,

- sposob dodania dokumentu (aplikacja web/telefon),

- mozliwo$¢ ponownego wygenerowania podglgdu dokumentu,

- numer,

-+ kwota,

- status,

- ikona lupy umozliwiajgca podejrzenie informacji, ktore zostaty

rozczytane w przestanym dokumencie.

[t E E ° o UME G E ° INNE o E o DRIV ° Z
w20 01_085127 {1)pdf
O [ osos ,:Tl i 2;- Usupinienia re skanu 102 =
ODRZUCONE

Miejsce gdzie trafiajg dokumenty zidentyfikowane jako duplikaty tych, ktére juz
zostaty wprowadzone do systemu. Informacja o tym, ze dokument posiada
duplikat jest dostepna rowniez podczas jego dodawania - pojawia sie w menu
WGRAJ SKANY, na belce, powyzej wyszukiwarki.

Wskazanie kursorem na 3 kropki bez klikniecia pozwala na wyswietlenie opcji:

- przenie$ do Do Zatwierdzenia - przenosi dokument ponownie do sekgji
DO ZATWIERDZENIA,

- pobierz - pozwala na pobranie dokumentu z systemu,

- skasuj - usuwa dokument. Operacja dzieje sie natychmiastowo,
a dokument trafia do sekcji KOSZ, gdzie widnieje przez 60 dni, po
czym usuwany jest na state,

- potwierdz odrzucenie - zatwierdza odrzucenie dokumentu,

- historia skanu - pozwalan a wyswietlenie operacji dokonanych na danym
dokumencie.
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CYKL ZYCIA DOKUMENTOW

| MOZLIWE OPERACJE

Klikniecie na dokument wyswietla informacje na jego temat:
- informacje o nazwie pliku zrodtowego,
- date i godzine dodaniaq,
- adres IP (adres sieciowy urzqdzenia), z ktorego zostat przestany,
- sposob dodania dokumentu (aplikacja web/telefon),
- mozliwo$¢ ponownego wygenerowania podglgdu dokumentu,
- numer,
-+ kwota,
+ status,
- informacje o nazwie duplikatu dodanej faktury.

= foktura_12034493 (1) (1)pdf

) 0808 - Do potwiesdienia 0 ©

KOSz

Miejsce gdzie trafiajg dokumenty, ktore zostaty skasowane w pozostatych
zaktadkach Dokumenty. Dokumenty te przebywajq w koszu przez 60 dni, po
czym automatycznie sq usuwane.

Wskazanie kursorem na trzy kropki bez klikniecia pozwala na wyswietlenie opcji:
- pobierz - pozwala na pobranie dokumentu z kosza,
- przywr6¢ - przywraca dokument z kosza i przenosi go do zaktadki,
z ktorej zostat usuniety.
- historia skanu - pozwalan a wySwietlenie operacji dokonanych na danym
- dokumencie.
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CYKL ZYCIA DOKUMENTOW

| MOZLIWE OPERACJE

Klikniecie na dokument wyswietla informacje na jego temat:

- informacje o nazwie pliku zrodtowego,

- date i godzine dodaniaq,

- adres IP (adres sieciowy urzqdzenia), z ktorego zostat przestany,

- sposob dodania dokumentu (aplikacja web/telefon),

- mozliwo$¢ ponownego wygenerowania podglgdu dokumentu,

- numer,

- kwota,

- status,

- informacje o nazwie duplikatu dodanej faktury,

- ikona lupy umozliwiajgca podejrzenie informacji, ktore zostaty
rozczytane w przestanym dokumencie.

POLSKI KOMCERN MAFTO,
'

O Q00152264442 _KOR pdl

WSZYSTKIE
Miejsce gdzie wyswietlane sq wszystkie dokumenty z kazdej
z zaktadek nie wliczajgc w to zaktadki KOSZ.
Wskazanie kursorem na trzy kropki pozwala na wyswietlenie opciji:
- pobierz - pozwala na pobranie dokumentu z kosza,
- skasuj - usuwa dokument. Operacja dzieje sie natychmiastowo,
a dokument trafia do sekcji KOSZ, gdzie widnieje przez 60 dni,
po czym usuwany jest na state.
- historia skanu - pozwalan a wyswietlenie operacji dokonanych na danym
dokumencie.
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CYKL ZYCIA DOKUMENTOW

| MOZLIWE OPERACJE

Klikniecie na dokument wyswietla informacje na jego temat:

informacje o nazwie pliku zrédtoweqgo,

date i godzine dodaniaq,

adres IP (adres sieciowy urzqdzenia), z ktorego zostat przestany,
sposob dodania dokumentu (aplikacja web/telefon),
mozliwo$¢ ponownego wygenerowania podglgdu dokumentu,
numer,

kwota,

status,

informacje o nazwie duplikatu dodanej faktury,

ikona lupy umozliwiajgca podejrzenie informacji, ktore zostaty
rozczytane w przestanym dokumencie.

Mikoto) Sikora
Q
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FAKTURY

WYSTAW FAKTURE
Przycisk przenoszgcy do menu wyboru faktury, ktorg Uzytkownik chce
wystawic

BELKA “WYSZUKA)”
Pozwala na wyszukanie dokumentu w sekgji, w ktorej obecnie znajduje

Faktury sprzedaiy Wystaw fokture

Q, Wyszukaj

Pokoz 10 ~

ZAZNACZ WIELE

Klikniecie w checkbox znajdujqcy sie po lewej stronie opcji ,STATUS” pozwala
na wybranie wielu dokumentow jednoczesnie z listy ponizej - mozna to zrobic¢
analogicznie klikajgc w pola wyboru znajdujgce sie po lewej stronie faktur na
liscie.

POKAZ “10”

Domuyslnie wybrana jest opcja “10”. Rozwiniecie pozwala na wybranie opcji 10,
25, 50, 100 faktur i w zwigzku z tym wyswietlenie wiekszej liczby pozycji w
tabeli z listg wystawionych dokumentow.

TABELA DOKUMENTOW SEKCJI FAKTURY
Tabela prezentuje faktury, ktore trafity do systemu. Poszczegolne kolumny
w tej tabeli to:

- STATUS - reprezentuje obecny status dokumentu (zaksiegowany,
wprowadzony, storno, skorygowany), po wskazaniu kursorem ikony
pojawia sie informacja w jakim obecnie jest statusie,

- DATA WYSTAWIENIA - informuje o dacie wystawienia faktury,

- FAKTURA - nazwa systemowa faktury, jej numer,

- OPIS - nazwa nadana fakturze podczas procesu jej wystawiania,

“n Finat
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FAKTURY

- STATUS - informacje o statusie dokumentu (wprowadzony,
zaksiegowany, storno czy skorygowany),

OPOZNIENIE/TERMIN PtATNOSCI - informacja o terminie ptatnosci,
a takze o jego ewentualnym opodznieniu,

KWOTA BRUTTO/NETTO - kwota brutto/netto na fakturze,

JPK'VT - okres$lenie symbolu dokumentu, ktory przekazany bedzie

do Ministerstwa Finansow razem z plikiem JPK V7.

e DATA OPOINIENIE / TERMIN
5 T . s TAT! WO, o/ 8 7
O ostals e » TAKTURA S oPIS £ SIATUS PATNOSCI & KWOTA BRUTTO/NETTO & |PKV
P Oczekuje no
0 @ 2022-08-04 ?‘j’“"ﬁz?“ o Spreedai zoplate
BANK SPOLOZIELCZY W 151782 PN

4 1517,52 PN

Oczekuje na )
B1/8/2022 sprredat  zaplatg 4 N 151752 mn
o 1517,82 PLN 1234 b

0 @) 20220804

0@  2zo0mn M2 Spredar Zaplacona 2022-07-28 993,98 nu

Oczekuje na
] @ 2022-08-05 '°_‘3"r %"r 2__022 . Sprzedat zaplate
' o 861,00 PLN

3 861,00 Pin

Oczekuj
. AR 2022 . cextic m 3 615,00 PN
3 0220805 )L POLSKA” SPOLE sprredoz  zaplotg E
o ! 615,00 PLN e E N

. Oczekuje na
] @ 2022-07-06 7\.3,!;.;2022 Sprredai zaplate
I o 400,00 PLN

33 400,00 PLH

0@ 2020706 Az ?_’r"_'oz?; . spredot  Zaplacona 2022-07-20 1 814,25 eun
- Oczekuje na -

0 @ 2022-07-06 M‘f ""f zozlz.. I Spraedai raplate - ) 615,00 pin
: 615,00 PLN X k

Oczekuje na

0@ 2022-08-04 f‘l"r a’fr .:!nzl'z Sprzedas zaplate 4 3 500,00 pun
3500,00 PLN ! :

Pasgeje od 1 do 929 hecmie !

Pozostale do zoplaty Netto Brutto

Podsumowanie widocznych faktur PIN 902664 962184 1183487

Klikniecie na dokument rozwija szczegotowe informacje dotyczqce danej faktury.

Znalez¢ tam mozna nastepujqce pola:
- nazwe, NIP, adres podmiotu, na ktory zostata wystawiona faktura,
- numer dokumentu nadany przez system,
- data wystawienia faktury,

“n Finat
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FAKTURY

- data sprzedazy (jesli rozni sie od daty wystawienia faktury -
zdarzy¢ sie tak moze jesli sprzedaz produktu/ustugi nastgpita innego
dnia niz data wystawienia faktury),

- linie dokumentu - dane wpisane podczas wystawiania faktury,

- opis transakgji - opis jaki nadano fakturze,

- sposob zaptaty - sposob w jaki ma zosta¢ optacona faktura,

- termin ptatno$ci - termin, do ktorego nalezy optacic fakture,

- kwota zaptacona - zaliczka zaptacona na poczet wystawionej faktury,

- kwota pozostata do zaptaty - kwota do zaptaty minus kwota
zaptaconaq,

- wynik sprawdzenia biatej listy podatnikéw - po kliknieciu na
“sprawdz” odktada sie status sprawdzenia czy Uzytkownik znajduje
sie na biatej liscie, czyli bazie podatnikow VAT prowadzonej przez
Ministerstwo Finansow od 2019 roku.

OPOZNIENIE [ TERMIN

O stas WYSTAWIENIA = FAKTURA 2 OPI5 2 STATUS PRATNOSC! KWOTA BRUTTO/NETTO & JPKNT
R T Oeeekuje no
0@ 20220804 82/8/2022 Sprredat  zoplate 4 151782 pin
BANK $POLDZIELCTY W 2022-08-18 -
1517,82 PLN A
BANK SPOLDZIELCZY W SZCZYTNIE B2/8/2022 )
l. Fufisks , NIP: 74! 169
I Loayn a0 B S00NIG6ES Dota wystowicnia  2022-08-04
Data spreedaiy 2022-08-04
Linie dokumentu
w MNAIWA TOWARU LUB UStUGH Iosc WARTOSC NETTO VAT WARTOSE VAT WARTOSC BRUTTO
1 Sprzedoz towardw i uslug 1.00 1 234,00 3% 28382 151782
Warlodt netto Wartosd VAT Waortodé brutto
Podsumowanie 123400 283,82 151782
Opis transakcji gospodarczej Sprredai a
Sposob zoplaty przelew  48124053675761173162243360
Termin photnosci 2022-08-18
Kwota zaplocona 000
Kwala porostola do zophaty 151782
Wynik sp io biolej listy kow  nie
Duplikat Korekta Cykliczna Poblerz POF Wyslij e-mailem Komentarze Skan

Lista opcji dostepnych dla danego dokumentu obejmuje:
- wystaw ponownie - umozliwia wystawienie ponownie faktury
o takich samych parametrach. Uzytkownik zostanie przeniesiony
do okna, w ktorym moze edytowac niektore z parametrow faktury,

“n Finat




FAKTURY

duplikat - umozliwia wystawienie duplikatu faktury w wyniku jej
zniszczenia lub zgubienia, pojawi sie okno z prosbq o nadanie
nazwy duplikatow,

korekta - przenosi do ekranu, na ktorym Uzytkownik moze
wprowadzi¢ korekte do faktury po zmianie ustalen z kontrahentem,
mozliwe tylko na zaksiegowanym dokumencie,

cykliczna - mozliwo$¢ automatycznego wystawiania faktury

bez koniecznos$ci wprowadzania danych np. co miesigc danego dnia
do zdefiniowanego kontrahenta,

pobierz pdf - pozwala na pobranie faktury z systemu w formie pdf,
wyslij e-mailem - przestanie faktury na okreslony adres poczty
elektronicznej,

komentarze - pozwala na umieszczenie komentarza do danej
faktury. Komentarz nie pojawi sie na fakturze, jest to informacja dla
Uzytkownika lub ksiegowe;j.

skan - pokazuje wgrany skan dokumentu, jesli zostat wgrany.

Wskazanie kursorem myszy na ikone trzech pionowo ustawionych kropek
pozwala na wyswietlenie opcji.
Opcje te moggq sie roznic zaleznie od tego jaki status posiada dokument:

0@ 02080 Ajgjanar: Spraedai  zoplate

zatwierdz - zatwierdzenie wprowadzonego dokumentu,

edytuj - edycja dokumentu,

kasuj - usuniecie dokumentu,

wystaw ponownie - wystawienie ponownie faktury

o takich samych parametrach.

rozliczenia - rozwija sekcje, ktora umozliwia dodanie informacji o
wptacie okreslonej kwoty za fakture,

cofnij zatwierdzenie - pozwala na edycje dokumentu po cofnieciu
jego zatwierdzeniaq,

podglgd dokumentu - generuje podglgd dokumentu.

DATA OPOENIENIE / TERMIN

[ smamus FAKTURA 2 OPIS & STATUS KWOTA BRUTTO/NETTO ¢ JPEVT

WYSTAWIENIA ¢ PEATNOSCI 3

B2/8/2022 Oczekuje na
28l : Spraeda;  zoplatg it 151782 pin ¢
N h 1517,82 PLN ’ 12 . Zatwierdt

2022-08-04

Ed
Oczekuje na i

0@ 0z sifgjao2 Spraedat  zaplate 4 151742 N | rosi

151782 PLN o 1
Wiystaw
ponawnie
993,95 pn

0@ 0200 Adfr/a0n Spreeda:  Zophacona 2022-07-28 | Radiczenia

Oczekuje na
3 861,00 PN

B61.00 PLN

“n Finat
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FAKTURY

FILTRU)
Sekcja z lewej strony tabeli z listq faktur, ktéra pozwala na odnalezienie faktury
wg okreslonych kryteriow:
- data sprzedazy DZIS, 7 DNI, 30 DNI, 90 DNI, okresla zakres dni
z jakich ma byc¢ dokument,
- data od/do - okresla szczegotowy zakres dat z jakich ma byc
dokument,
- kwota netto - okresla kwote na jakq zostat wystawiony dokument,
- waluta - okres$la walute w jakiej zostat wystawiony dokument,
- rodzaj dokumentu - okres$la jaki rodzaj dokumentu jest wyszukiwany -
faktury VAT, faktury zaliczkowe, faktury korygujqce, sprzedaz
paragonowa - mozna wybrac wiecej niz jeden typ jednoczesnie,
- status dokumentu - okresla jaki status dokumentu jest wyszukiwany,
mozna wybra¢ wiecej niz jeden typ,
- opcje zaawansowane - pozwalajq
na operacje na dokumentach,
po zaznaczeniu okreSlonych faktur daje DATA SPRZEDAZY ~
mozliwosc¢:
- cofnij zatwierdzeniaq,

FILTRU) ~

Dzis 7dni 30dni 90 dni

- pobierz pdf, Data od 2022-07-01
wyslij e-mailem, Sl S GT5-08
kasuj,

- storno - zapis anulujgcy btedng KWOTA NETTO o

operacje ksiegowq,
- oznacz jako zaptacone,
. reczne Wplsg, RODZA] DOKUMENTU v
- edycja parametrow JPK V7.
- pozwala na pobranie raportu
z okreslonego zakresu dat.

STATUS DOKUMENTU A
[J Wprowadzony

L] Zaksiegowany

[J Storno

[0 Skorygowany

OPCJE ZAAWANSOWANE v

POBIERZ RAPORT v

“n Finat
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FAKTURY

BELKA “WYBIERZ RODZA) FAKTURY” (po wybraniu opcji "Wystaw fakture")
Pozwala na wybranie rodzaju faktury. Klikniecie na pole znajdujgce sie obok
lupy rozwija liste dostepnych dokumentow. Klikniecie na gwiazdke, ktora jest
obok danego typu dokumentu dodaje go do ulubionych i skutkuje dodaniem
kafla ponizej pola wyszukiwania - NAJCZESCIE) UZYWANE RODZAJE FAKTUR.

WYSTAW FAKTURE SPRZEDAZY

Belka “KONTRAHENT” pozwala na wprowadzenie nazwy kontrahenta z listy lub
za pomocq przycisku “Dodaj nowego”. Przycisk “Dodaj nowego, wyswietla pola,
dzieki ktorym mozna doda¢ odbiorce na podstawie NIP. Nalezy w tym celu
wprowadzi¢ numer w polu “NIP” i klikng¢ biaty przycisk znajdujqcy sie po
prawej stronie "POBIERZ DANE KONTRAHENTA Z GUS”.

W tej samej sekcji mozna okresli¢ czy jest to “osoba prywatna” - system nie
bedzie wymuszat na Uzytkowniku podaniu NIPu kontrahenta.

‘Wybierz rodzaj faktury

Q, Wibier
Majczesciej viywane rodzaje faktur

Faktura sprredady

DANE NOWEGO KONTRAHENTA
To cze$¢ z danymi kontrahenta z mozliwosciq dodania z listy, za pomocq
przycisku identyfikujgcego go w bazie GUS lub mozna je uzupetni¢ recznie:
« kraj,
« NIP,
- nazwa kontrahenta,
- ulicaq,
- nr budynku,

“n Finat
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FAKTURY

- lokal,

- kod pocztowy,

+ miasto,

- rodzaj ptatnosci - przelew, gotowka, kompensata, karta ptatnicza,
zaptacono,

- domyslny termin ptatnosci - 0, 7, 14, 21, 30, 60, 90 dni,

- e-mail.

Formularz standordowy

DANE NOWEGD KONTRAHENTA @

Kraj
Polska

v () osobo prywalno

NIP

Mazwo kontrahenta
Ulica Nr budynku Lokal
Kod pocztowy Miasto

Rodzaj plotnosci Damysing termin platnosci:
przelew 14 dni

C-mail

NUMER FAKTURY | DATY
Znajdujq sie tutaj informacje o dacie wystawienia faktury i sekwencji
numerowania:
- data wystawienia - data, kiedy faktura zostata wystawiona. System
automatycznie uzupetnia to pole wprowadzajqc biezqcq datg,
- data sprzedazy - dataq, kiedy nastgpita sprzedaz, automatycznie
ustawiona jest na takg samgq jak data wystawienia, ale mozliwa jest
jej edycja,

“n Finat
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FAKTURY

- okres ksiegowy - miesiqgc ksiegowy, w ktorym zostanie zaksiegowana
faktura, automatycznie ustawiany jest miesigc biezqcy, ale mozna
zmieni¢ te date recznie,

- numer dokumentu - numer dokumentu nadany przez system,

- sekwencja numerowania - pozwala na wybranie serii, w ramach
ktorej nadany bedzie numer dokumentu (sekwencje mozna
edytowa¢ w ustawieniach e-Ksiegowosci).

NUMER FAKTURY | DATY

Data wystawienio: Data sprzedaiy: @ Okres ksiggowy:

2022-08-22 2022-08-22 2022-08

Numer dokumentu: Sekwencja numerowania @

A4/8/2022 A v

Okresla w jakiej walucie wystawiona jest faktura. Domyslinie ustawiony
jest “PLN - ztoty” (w tym przypadku kurs i przelicznik sq wyszarzone).
- waluta - umozliwia wybor waluty faktury, po wybraniu waluty innej niz
ztoty pobierany jest aktualny kurs z NBP,
- kurs - kurs pobrany automatycznie przez system,
- przelicznik - przelicznik dla danej wartosci waluty,
- sposob obliczenia faktury - cena netto/brutto.

WALUTA

Waluta: Kurs: Przelicznik:

PLN - ztoty Y 11,0000 1

Spesob obliczania fakiury

0Od ceny netto L
POZYCJA

Opis pozycji wyszczegolnionych na fakturze sprzedazy. Mozna je dodac¢ lub
usung¢ za pomocq czerwonych ikon plus i minus znajdujgcych sie po lewej
stronie dodanej pozyciji.
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FAKTURY

Klikniecie na pierwszq linie “sprzedaz towardw i ustug’, ktora jest domysinie
wybrang opcjq po wczesniejszym wyborze faktury sprzedazy, pozwala na
edycje informacji okreslajqcy typ danych.

Wsrod opcji wyszczegolnione sq:

- kategoria - klikniecie pozwala na wybranie kategorii sprzedazy z
dostepnej listy,

- kategoriq, zielony przycisk listy - pozwala na dodanie PKWiU (lista
zawierajqca klasyfikacje produktow znajdujgcych sie w polskim obiegu
gospodarczym),

- opis towaru - pozwala na wpisanie nazwy towaru lub ustugi,

- ilos¢,

- jednostka miary - pozwala wybrac¢ jednostke miary ew. wpisa¢ wtasng,

- cena netto - cena netto, na jakq zostata wystawiona faktura,

- rabat procentowy - rabat procentowy, jaki zostat udzielony na fakturze.
System automatycznie przeliczy kwote po zastosowaniu rabatu,

- rabat kwotowy (w formularzu standardowym po kliknieciu w zielonq ikone

0%) - rabat w formie kwoty, jaki zostat udzielony na fakture.
System automatycznie przeliczy kwote po zastosowaniu rabatu,
- cena netto po rabacie - cena po przeliczeniu zastosowanego rabatu,
- warto$¢ netto - warto$S¢ netto,
- stawka VAT - stawka VAT na danq ustuge lub towar, rozwiniecie listy
pozwala na wybranie okreslonej stawki VAT,
- kwota VAT - wyliczenie kwoty VAT na fakturze,
- wartosc¢ brutto - kwota brutto faktury.

POZYCIA ILOSE KWOTA NETTO STAWKA VAT KWOITA VAT KWOTA BRUTTO
@ Sp.r.zeduz to.\mlarn‘.:w i “S.“.Jg--. T 1 0,00 23% 0.00 0,00
Kotegoria = Opis towary =] Hodé ednostka miony @ o

Sprzedaz towarow FAKTURO *— Sprzedaz towardw i uslug 1,00 szt

Cena netto Cena netto po rabaci
0.00 Rabat procentowy % Rabat kwotowy

Stanwvka VAT Kwota VAT Warloid brulto

23% ),00 0,00

it

Rozem:0,00 0,00
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FAKTURY

Wprowadzone dane zatwierdzane sq przyciskiem Zapisz lub anulowane
przyciskiem Anuluj.

Jeden i drugi przycisk znajduje sie ponizej tabeli z informacjami o pozycji
dodanej do faktury sprzedazy. Ostatnim z pol jest pole Uwagi, ktore pozwala na
dodanie komentarza do wystawianej faktury.

PEATNOSC
Informacje na temat sposobu rozliczenia faktury:
- rodzaj ptatnosci - z listy rozwijalnej mozliwe wybranie opcji sposobu
rozliczenia faktury,
- termin ptatnoSci - czas, jaki przeznaczono na zaptate faktury,
- rachunek bankowy - informacja o rachunku bankowym, na jaki
wptyng¢ ma naleznosc,
- do zaptaty po uwzglednieniu rozliczenia zaliczek - informacja
o catkowitej kwocie do zaptaty.

PEATNDSC
Rodzaj platnosci: = Termin platnosci (dni) & 2022-09-05
przelew | 14
Rachunek bankowr
Rachunek firmowy, PLN, 48124053675761173162243360 il

Do zaplaty po uwzglednieniu rozliczenio zaliczek:

0.00

FAKTURY ZALICZKOWE SPOZA SYSTEMU

Klikniecie w te opcje rozwija liste, gdzie mozna uzupetni¢ wartosci z faktury
zaliczkowej, ktora zostata wystawiona poza systemem. Dodanie faktury
zaliczkowej umozliwia poprawne zaksiegowanie faktury sprzedazy do zaliczki.

FAKTURY ZALICZKOWE (SPOZA SYSTEMU) ©

Netto VAT Brutto
VAT Nie podlega 0.00 0.00 0.00
VAT Zwalniony 0.00 0.00 0.00
VAT 0% 0.00 0.00 0.00
VAT 5% 0.00 0.00 0.00
VAT 8% 0.00 0.00 0.00
VAT 23% 0.00 0.00 0.00

Opis transakgji gospodarcze): @

Sprzedaz

“n Finat
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FAKTURY

OPIS TRANSAKCJI GOSPODARCZEJ:

Opis, ktory nie pojawi sie na wydruku faktury, bedzie sie wyswietlat jako opis
dokumentu we wszystkich zestawieniach systemowych (rejestry VAT, KPiR).

OPCJE DODATKOWE
- dodaj nastepny - po wystawieniu faktury pozostawia Uzytkownika
na ekranie, na ktorym moze doda¢ kolejnq fakture pomijajqc krok
przeniesienia do wyboru rodzaju dokumentu,

- dodaj adnotacje “mechanizm podzielonej ptatnosci” - dodaje informacje

o split payment - mechanizmie ptatnosSci, w ktorym ptatnos$¢ nabywcy

za towar lub ustuge dokonywana jest na dwa rachunki bankowe
dostawcy lub ustugodawcy (na wystawionej fakturze w polu “uwagi”
bedzie informacja o mechanizmie podzielonej ptatnosci),

- uwzgledniqj fakture w procesach windykacji - uruchomienie procesu

windykacji wg okreslonego w polu ponizej wzoru; inny niz standardowy

proces windykacji mozna zdefiniowa¢ w ustawieniach aplikaciji,

- typ transakcji - mozliwos$¢ wybrania typu transakcji z dostepnych na
liScie,

- GIU - potoczna nazwa kodu grupy towarowej stosowanych
w okreslonych branzach, kod mozna wybrac z listy rozwijalnej.

OPCJE DODATKOWE

O podaj nastepny
O Mechanizm podzielonej platnosci

O uwegledniaj fakture w procesach windykacji

Proces windykacj
Standardowy

Typ transakcji
Brak

GTU
Brak

Zapisz kopie roboczg Anuluj

Ostatni etap wystawiania faktury to jej akceptacja. Mozna to zrobic¢
za pomocq przycisku wystaw. Kopia robocza, ktorqg mozna edytowac

v

w poOzniejszym czasie utworzona zostanie za pomocq Zapisz kopie roboczq.

Anuluj stuzy do wyjscia z formularza, bez zapisania zmian dotyczgcych
okreslonego dokumentu.

“n Finat
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¥ Ksiegowosc ¥

3500 PLN
ZCIYTNIE 2 1ot 3036 PLN
OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA + 1845 PLN

861 PLN

POLSKA SPOLKA AKCYJNA

Monitorin
ptatnosci

““ Finat
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MONITORING PEATNOSCI

NALEZNOSCI OD KLIENTOW

Zestawienie prezentuje liste wszystkich naleznoSci w podziale na faktury,
ktérych termin zaptaty jeszcze nie mingt oraz faktury przeterminowane w

podziale na okresy.

NALEZNOSCI OD KLIENTOW

W terminie

1-14 dni po terminie
15-30 dni po terminie
31-60 dni po terminie
61-180 dni po terminie

Przeterinowane > 180 dni

KTO MI ZALEGA?

9655 rin

0 PLN

8012 PLN

0 PLN

1015 PLN

629 PLN

0 PLN

Klikniecie na wybrang pozycje w NALEZNOSCI OD KLIETNOW spowoduje
przeniesienie do zaktadki KTO MI ZALEGA? oraz automatyczne zdefiniowanie

filtrow odpowiadajqcych wskazanym okresom.

Kto mi zalega z zaplatg

-
LT8 0 Q, Wyszuke
Pokat 10
Dedé  Tdni 30dni | %0 dai
O smmws FAKTURA 2
Dota od 20220201
Data do 2022-08-23 0@ CREDIT AGRICOLE GANK.
. LIDL POLSKA” SPOLKA.
O Oplocane 0@
B Creiciowo ophacone
B Nieoplocone o O Jan Zowaclki
L ™
~
O Auto-rorrachinek O (7 BANK SPOLDZIELCEY W
~
W terminie 0@ BANK SPOLDZIELCZY W
1-14 dni
15-30d
’ 0@  UoLPOLSKN srOuA
O 31-60 dni : 2002

OPOENIENIE .,

“n Finat

CCZEKIWANA

DATA EAPLATY o

2022-08-26

2022-08-19

2022-09-01

2022090

2022-08-25

2022-08-22

DSTATNIA AKCJA

NASTEPHA AKCJA

STATUS DO ZAPLATY
PRATNOSCL

. B61,00 I’I..\l
° 615,00 |1.\:
° 3 500,00 ﬂ..\t
. 151 7.,:0 PN
® 151722 PI?I
° 615,00 Pty
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MONITORING PEATNOSCI

W systemie istnieje mozliwo$¢ wystania monitu lub wezwania do zaptaty dla
kontrahenta, ktory nie uregulowat w wyznaczonym terminie ptatnosci za fakture
dotyczgcq wykonanej ustugi lub w przypadku zakupu przez niego towaru.

W sytuacji, w ktorej nastepuje opdznienie w otrzymaniu ptatnosci system
automatycznie generuje zadanie: Wyslij monit/wezwanie do zaptaty.

Po nakierowaniu kursora w wybranym dokumencie na ikone pionowych trzech
kropek widoczne sq nastepujgce opcje:

- Rozliczenia - do dokumentu mozna dodac¢ ptatno$¢ za dokument

- Nastepna akcja - przypomnienie dla Uzytkownika kolejnej akgji jaka ma
zosta¢ wykonana

- Wyslij monit e-mailem - zostanie wystany monit z prosbg o dokonanie
optaty za fakture

- Wyslij wezwanie e-mailem - zostanie wystane wezwanie do zaptaty za
fakture

- Wuyslij monit SMS-em - zostanie wystany monit SMS z prosbg o dokonanie
optaty za dokument

- Proces windykacji - zostanie wysSwietlona opcja wigczenia procesu
windykacji

BANK SPOLDZIELCTY W. 5 151782 mN
O 2022-08-25 o ¢
@ 11/8 0 i 15178 Rodliczinio
. SKA" 5PO a Nastepno ok
0 @ LIDL POLSKA" SPOLKA, 34 2022-08-22 ° 615,00 PN B
\1/7/2022 2 A ij m
mailem
| @ Mikotaj Sikora 34 2022-08-08 ® 400,00 P W:_:‘srlli,l'::zwnﬂie
X N i
‘Wyslij monit sms-
a @ .\.-l«nusz Kowalski 7 2022-06-07 ® 13,53 PN i em

Proces windykocji

— - SN B 2FAT SDA KA an £ n maw

W celu wystania monitu lub wezwania nalezy przej$¢ do zaktadki Monitoring
ptatnosci/Kto mi zalega? i wybra¢ opcje wyslij monit e-mailem, wyslij wezwanie
e-mailem lub wyslij monit SMS-em.

“n Finat
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MONITORING PEATNOSCI

Nastepnie zostanie wysSwietlone okno, ktore pozwala na wprowadzenie adresu

mailowego, treSci wiadomosci i wystania monitu lub wezwania w formie maila.

"LIDL POLSKA® SPOEKA.. 34 Th 615,00 PN .
.”?@ oy S 2022-08-22 @ > v :

Wyslij monit e-mailem

“LIDL POLSKA" SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Adres e-muail

Windomost

Prosimy o dokonanie platnosci noszych faktur,
Szezegotowe zestawienie faktur znojduje sie w zatgezonym pliku.

Jesli platnosci za faktury zostaty dokonane, prosimy o zignorowanie niniejszego emaila,

Zochowaj tres¢ windomoéci dla tego kontrahenta

Wyslij testowo do mnie Wstaw stondardowy tekst

Monit mozna przesta¢ rowniez w formie SMS.

O @ .u[.n POLSKA" SPOEKA . :n” : 2022-08-22 P 615,00 PLN

Wyslij monit sms-em

"LIDL POLSKA" SPOEKA 7 OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Telefon

Wiodomedé
Prosimy o dokonanie ptatnosci naszych faktur,

45 /100
Zachowaj treé¢ windomosci dla tego kontrahenta

Wyslij testowao do mnie Wstaw standardowy tekst

“n Finat
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MONITORING PEATNOSCI

Funkcjonalnosc¢ jest dostepna przy wprowadzeniu danych kontaktowych na
kontrahencie, czyli e-mail i numer telefonu.

Wysytka monitow dedykowana jest dla polskich kontrahentow, w zwigzku z tym
tytut wiadomosci zdefiniowany jest w jezyku polskim. Wyswietlany réwniez
numer rachunku bankowego to rachunek prowadzony w walucie PLN.
Niezmienna jest takze kwota nalezno$ci, ktéra podawana jest zawsze w
przeliczeniu na ztotowki (takze w przypadku faktur walutowych).

Istnieje mozliwo$¢ zdefiniowania wtasnej tresci wiadomosci e-mail monitu i
wezwania do zaptaty oraz wiadomosci SMS monitu takze w jezyku obcym.
Jednak podane wyzej elementy: tytut, rachunek bankowy oraz kwota, pozostajq
niezmienne.

W celu zmiany tresci wiadomosci nalezy dokonac¢ edycji kontrahenta w
zaktadce Fakturowanie/Kontrahenci.

Tres¢ wiadomosci e-mail monitu

Prosimy o dokonanie ptatnosci naszych faktur.
Szczegotowe zestawienie faktur znajduje sie w zatgczonym pliku.

Jesli ptatnosci za foktury zostaty dokonane, prosimy o zignorowanie niniejszego emaila.

Tres¢ windomosci e-mail wezwania

informujemy, iz do dnia dzisiejszego nie odnotowali$my na koncie platnosci

dotyczqeych zadtuzenia.

W zwigzku z tym wzywamy do niezwtocznego uregulowania poniiszej naleinosci.
Specyfikacja faktur znajduje sie w zatgczonym pliku.

W przypadku braku ptatnosci, no podstawie ustawy z dnia 9 kwietnia 2010 r. o
udostepnianiu informacji gospodarczych i wymianie danych gospodarczych (Dz.U.

Nr 81, poz. 530 ze zm.), informacje dotyczqce Panstwa zalegtego zadtuzenia zostang
przekazane do Rejestru Diuznikow po uptywie miesigca od wystania niniejszego
wezwania. P

Tres¢ wiodomosci SMS monitu

Prosimy o dokonanie ptatnosci naszych faktur.

“n Finat
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MONITORING PEATNOSCI

NIEPOtACZONE PATNOSCI

Zestawienie prezentuje kwote wszystkich ptatnosci, ktore nie zostaty potqgczone
z fakturami. Pozycje mozna potqczyc¢ w zaktadce Rozlicz ptatnosci z fakturami
sprzedazy.

NIEPOLACZONE PEATNOSCI

Ptatnosci niepotgczone z dokumentami na kwote 0 PLN

NAJWIEKSI DEUZNICY

Lista najwiekszych dtuznikow prezentowana jest od najwiekszej kwoty
naleznosci. Klikniecie na pozycje powoduje przeniesienie do zaktadki Kto mi
zalega? oraz automatyczne zdefiniowanie filtrow odpowiadajgcych wskazanemu
kontrahentowi.

NAJWIEKSI DLUZNICY

Jan Zawadzki 1 foktur 3500 PLN
BANK SPOLDZIELCZY W SZCZYTNIE 2 fakiun 3036 PLN
"LIDL POLSKA" SPOEKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA 3 fakiury 1845 PLN
CREDIT AGRICOLE BANK POLSKA SPOEKA AKCYJNA 1 iokiura 861 PLN

“n Finat
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MONITORING PEATNOSCI

ZADANIA

Zadania prezentujq liste czynnosSci do wykonania w procesie monitowania i
windykacji kontrahentow. Najechanie na pozycje i klikniecie na nig powoduje
przeniesienie do zaktadki Kto mi zalega? oraz automatyczne zdefiniowanie
filtrow odpowiadajgcych poszczeg6lnemu zadaniu.

ZADANIA

Wuyslij przypomnienia
Wyslij wezwania do zaphaty

Zadzwon

o o o o

Zle¢ do windykacji

Tworzqc zaplanowangq dla klienta wysytke na przyktad monitu, tworzone jest
rowniez zadanie w zaktadce Monitoring ptatnosci/ Podsumowanie.

NALEZNOSCI OD KLIENTOW 9655 s NAJWIEKS] DEUZNICY

W berminge OPLN Jon Zowadski 3500 PLM

8012 PLN BANK SPOLDTIELCEY W SZCTVTNIE © o 3036 PLN

15-30 dnd po tevminie OPLN “LIOL POLSKA" SPOLKA  OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA 1845 PLN
31-60 dnd po terminie — 1015 PLN CREDIT AGRICOLE BANK POLSKA SPORKA AKCY]NA B61 PLN

61-180 dal po terménie —_ 629 PLM
e ' ZADANIA
Proeterinawane > 180 dni 0 PLN
Wil preypomnienia

NIEPOEACZONE PLATNOSCI Wigdlij wezwania do 2oploty

Petnosei niepodaczone ¢ dokumentami na kwatg 0 PLN Zodzwon

o o o o

2ot do windykoch

Zaplanowane zadanie musi zosta¢ wykonane, aby zostato usuniete z systemu,
najezdzamy na dang fakture wykonujemy zaplanowang akcje, czyli wysytamy
monit emailem bqgdz wysytamy wezwanie w zaleznosci od zaplanowanej przez
nas akcji i wysytamy do klienta, po czym system zamknie automatycznie
zadanie.

Jesli klient uregulowat ptatnos¢, a my chcemy usunqgc¢ zadanie z systemu nalezy
na przyktad wpisac swoj adres email, monit lub wezwanie trafig na naszq
skrzynke, a zadanie zostanie uznane przez system jako wykonane.

“n Finat
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¥ Ksiegowost ¥

AJWIEKSI DOSTAWCY

oky
Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIAL NOSCIA

OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

KA AKCYINA

QAN a = W

Wyloguj

1618 PLN
1439 PLN
1373 PLN
1039 PLN

972 PLN

Kosz

““ Finat
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KOSZTY

ZOBOWIAZANIA DO DOSTAWCOW - FAKTURY DO ZAPLATY
Zestawienie prezentuje liste wszystkich zobowigzan w podziale na faktury,
ktérych termin zaptaty jeszcze nie mingt oraz faktury przeterminowane w

podziale na okresy.

ZOBOWIAZANIA DO DOSTAWCOW - FAKTURY DO ZAPLATY

W terminie

1-14 dni po terminie
15-30 dni po terminie
31-60 dni po terminie
61-180 dni po terminie

Przeterinowane > 180 dni

7350 rn

0 PLN

2153 PLN

1043 PLN

71 PLN

3383 PLN

701 PLN

Kliknigcie na wybrang pozycje w ZOBOWIAZANIA DO DOSTAWCOW -
FAKTURY DO ZAPEATY spowoduje przeniesienie do zaktadki FAKTURY
KOSZTOWE oraz automatyczne zdefiniowanie filtrow odpowiadajgcych

wskazanym okresom.

Dokumenty zakupu
LTRU) ~

Q, Wyssuks
Deis  Tdal 30dni 50 dai
Dato o 2022-07-01 Pokot 10~
Date do 2022-08-23 O sws ™
a WYSTAWIENIA 2
-
@ 2022-08-08
) wez0ss
O wprowadzony
[ Zoksiggowany ) @ 2022-07-08
O Swine
O Optacone
] 2022-07-13
1 Capiciowd oplocone g &
B Ukryjc 1 rodicze
O Nieophacone 2022-08-08
L) Nie dotycny
bl O 2022-08-08
] W terminie
O 1-14 dni
] 2022-08-08
15-30 dai

FAKTURA &

lan Zewod ki

“LIDL POLSKA" SPORKA.

ORANGE POLEKA SPOLKA.

MICROSOFT SPOLKA Z 0.

Mikotaj Sikora

wewngtrTy

wewngtrzny

“n Finat

Kosiy IT

Artykuty

biurowe |

Zakup

Kasaty IT

Fakup

Zakup

STATUS

Deczekige na
raplote
971,70 PLN
Oczekuje no
raplote
215250 PLN
Oczekige no
raphote

T0.98 PLN

Zaplocons
Zaplecons

Oczckufe no
aplotg

Oczekige no
zaplote

OPOINIENIE / TERMIN

PLATNOSCY &

2022-07-27

2022-08-08

Historie kontroli bile) listy m

P
KWOTA BRUTTO/NETIO & L

97,00 FL:‘l
2152,50 PN
70,38 fl.'u
73,1 Fl:‘l
409,59 n.-u
O F-L:‘vl

0,00 Fin
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KOSZTY

KOMU ZALEGAM - NAJWIEKSI DOSTAWCY
Lista najwiekszych dostawcow prezentowana jest od najwiekszej kwoty
zalegtosci.

KOMU ZALEGAM - NAJWIEKSI DOSTAWCY

Ada Kazmierczak 3 faktury 12392 PLN
POLSKI KONCERN NAFTOWY ORLEN SPOEKA AKCYJNA 1 faktura 2768 PLN
ORANGE POLSKA SPOEKA AKCYJNA 5 faktur 2590 PLN
Jan Zawadzki 2 faktury 2514 PLN
"LIDL POLSKA" SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA 3 faktury 2506 PLN

Klikniecie na pozycje powoduje przeniesienie do zaktadki FAKTURY KOSZTOWE
oraz automatyczne zdefiniowanie filtrow odpowiadajgcych wskazanemu

kontrahentowi.
Dokumenty zakupu Histaria kontroli biatej listy Dodaj wydatek
Q, Wyszukaj
Pokaz 10 ~
l_] STATUS DATA FAKTURA < oPIs ¢ STAIUS GPOINIENIE / TERMIN KWOTA BEUTTO/NETID & IPK
WYSTAWIENIA & - - PEATNOSCI & ! Yoo
“LIDL POLSKA™ SPOLKA..  Artykuh Oczekaje na 1 2152
" ykuty 50 PIN
0@  z022-08-08 e biurowe i zaplate 122-08-23 o
215250 PLN 175000 PIN
"LIDL POLSKA™ SPOLKA..  Artyku Oczskuls ra 1439
riykuty 10 PLN
0@ 20220617 o el zaplate S o
1439,10 PLN ! e
aycie od 1da 2 7 2 lgcmic 1

Pozostolo do zoplaty Netto Brutto

Podsumowanie widocznych faktur PN 359160 292000 359160

“n Finat




KOSZTY

FAKTURY KOSZTOWE
Wszystkie faktury kosztowe, ktore zostaty wprowadzone widoczne bedq w
zaktadce KOSZTY / FAKTURY KOSZTOWE lub KSIEGOWOSC / FAKTURY
KOSZTOWE, poprzez ustawienie odpowiednich filtrow, takich jak:

- Zakres dat

- Kwota netto

- Waluta

- Rodzaj dokumentu

- Status dokumentu

- Opoznienie w ptatnosci

Dokumenty zakupu Histaria kontroli biatej listy Dodaj wydatek

Q, Wyszukaj
Pokoz 10~
O sws M FAKTURA & OPIS £ STAIUS OPOZNIENIE { TERMIN KWOTA BRUTTO/NETID = 7T
WYSTAWIENIA & PEATNOSEL & vi
Oczekuje no
; "LIDL POLSKA™ SPOLKA...  Artykuly " 215250 PIN
O@Q)  z022-08-08 | Do zaplate ) 1
2152,50 PLN ' 1750,00 PLE
Oczekuje no
— “LIDL POLSKA® SPOLKA..  Artykuly Y 143910 Pu
O 20220617 bhitowe | z0plate '
143910 PLN e
Pozostolo do zoplaty Netto Brutto
Podsumowanie widocznych faktur PN 359160 292000 359160

Gdy zaden z parametrow nie jest zaznaczony na liScie widoczne sq dokumenty,
takie jak:

- Koszt

- Zakup

- Srodek trwaty.

W przypadku podglgdu dokumentéw ZUS, dowodow wewnetrznych oraz faktur
wewnetrznych konieczne jest wczeSniejsze zaznaczenie odpowiedniego rodzaju
dokumentu na pasku filtrow.

“n Finat
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KOSZTY

Znajgc numer dokumentu lub nazwe kontrahenta istnieje mozliwo$¢ wyszukania

dokumentu na podstawie tych danych w polu Wyszukaj.

D

Wskazanie kursorem myszy w danym dokumencie w tabeli na ikone trzech

okumenty zakupu

Q, Pyssukaj

pionowych kropek pozwala na wyswietlenie opcji.

Lista opcji dostepnych dla danego dokumentu obejmuje:
zatwierdz - zatwierdzenie wprowadzonego dokumentu,

C

Pozycie

edytuj - edycja dokumentu,
kasuj - usuniecie dokumentu,

Historia kentroli biakej listy

cofnij zatwierdzenie - pozwala na edycje dokumentu po cofnieciu

jego zatwierdzeniaq,

Dodaj wydatek

wystaw ponownie - umozliwia wystawienie ponownie faktury kosztowej
o takich samych parametrach. Uzytkownik zostanie przeniesiony

do okna, w ktorym moze edytowac niektore z parametrow faktury,
rozliczenia - rozwija okno Nowa ptatnos¢, gdzie mozna dokonac¢ ptatnosci

zalegtosci,

sprawdz - pozwala na sprawdzenie dostawcy na biatej liscie podatnikow

VAT Ministerstwa Finansow.

DATA DPOZNIENIE / TERMIN

1 staTs FAKTURA & OPIS & STATUS KWOTA BRUTTO/NETTO &

WYSTAWIENIA & PLATNOSC 2

Ocackuje no
zaphote

2152,50 PLN

biurowe i

Ocrekuje no
aphate
143910 PLN

| @ SR .um POLSKA" SPORKA, :I::J:l:‘l‘_ii

od 1do 2 1 2 dgcmie

143910 pLn

|PE
V7

L . A
(m] @ 2022-08-08 ..L DL f‘OLSK}l SPOEKA.  Artykuly 1 ’ 2 152,50 PN e

Pozostalo do zaphaty Netto  Bruf

Padsumowanie widocznych foktur
v k k PLN

“n Finat

359160 292000 35910y

Powyzsze opcje mogq sie rozni¢ zaleznie od tego jaki status posiada dokument.

Cofnij
otwierdzenie

. Wystaw
1 ponownie

Redliczenia
Zophat

Sprowd:
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KOSZTY

Klikniecie na dokument rozwija szczegotowe informacje dotyczqce danej faktury

kosztowe;j.

Znalez¢ tam mozna nastepujqce pola:

nazwe, NIP, adres dostawcy,
numer dokumentu,
data wystawienia faktury,

data sprzedazy (jesli rozni sie od daty wystawienia faktury -
zdarzyc sie tak moze jesli kupno produktu/ustugi nastqgpita innego

dnia niz data wystawienia faktury),

linie dokumentu - dane wpisane podczas wystawiania faktury,
opis transakc;ji - opis, jaki nadano fakturze,
sposob zaptaty - sposob, w jaki ma zosta¢ optacona faktura,

termin ptatnosci - termin, do ktérego nalezy optacic fakture,

kwota zaptacona - zaliczka zaptacona na poczet wystawionej faktury,
kwota pozostata do zaptaty - kwota do zaptaty minus kwota zaptacona,
wynik sprawdzenia biatej listy podatnikow.

o @ 2022-08-08 L.I.DI. POLSKA™ SPOLKA..  Artykuly

bivrowe i

"LIDL POLSKA" SPOtKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

ul. Poznariska 48, NIP: 7792092747

Linie dokumentu

LR NAZWA TOWARU LUB USEUG]

1 Artykuly i materialy biurowe ksero

Podsumowanie

Odwrotne obcigienie

FW naliczenie VAT - Dokument nie istnieje  FW odliczenie VAT - Dokument nie istnigje

Opis rensokeji gospodorcee Artykuly biurcwe i spoiywcre
Spesab zoplaty karta platnicza
Termin platnosci 0220822
Kwolo zoptocona 0.00
Kwota pozostata do zaplaty 215250
Wynik s lrenia biohej listy ikiw  nie s
Skan Komentarze

Oczekuje no

zophatg

2152.50 PLN

WARTOSC NETTO

1750,00

Wartod¢ nello

175000

“n Finat

1

VAT

23%

2 152,50 PN

A22/11/11/2 "
Dato wystawienio  2022-06-08
Data sprzedady 2022-08-08
WARTOSC VAT WARTQSC BRUTTO
402,50 215250
Waortosd VAT Wortosé brutto
402,50 2 152,50

Q
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KOSZTY

FILTRU)

Sekcja z lewej strony tabeli z listq faktur kosztowych, ktéra pozwala na

odnalezienie faktury wg okreslonych kryteriow:

- data wystawienia DZIS, 7 DNI, 30 DNI, 90 DNI, okresla zakres dni,

z jakich ma by¢ dokument,

- data od/do - okresla szczegotowy zakres dat, z jakich ma by¢ dokument,

- kwota netto - okresla kwote, na jakq zostat
wystawiony dokument,

- waluta - okresla walute, w jakiej zostat wystawiony
dokument,

- rodzaj dokumentu - okresla jaki rodzaj dokumentu
jest wyszukiwany - koszt, zakup, Srodek trwaty,
dowod wewnetrzny, OW ZUS, faktury
wewnetrzne - mozna wybrac wiecej niz jeden typ
jednoczesnie,

- status dokumentu - okresla, jaki status
dokumentu jest wyszukiwany, mozna wybrac
wiecej niz jeden typ,

- opoOznienie - dzieki tej opcji mozna wyfiltrowac
faktury kosztowe wedtug dni opoznienia
w sptacie - mozna wybra¢ wiecej niz jeden
typ jednoczesnie,

- kontrahenci - filtrowanie faktur kosztowych
wedtug kontrahentow,

- opcje zaawansowane - pozwalajq
na operacje na dokumentach,
po zaznaczeniu okreslonych faktur daje
mozliwosc:

- cofnij zatwierdzeniaq,
- pobierz pdf,

wyslij e-mailem,

kasuj,

- storno - zapis anulujgcy btedng

operacje ksiegowq,
- oznacz jako zaptacone,
* reczne wpisy,
- edycja parametrow JPK V7.

“n Finat

< B

AN < .

000000

FILTRU] ~

YSTAWIENIA ~

Dzi§ 7dni  30dni 90 dni

Data od 2012-08-23

Data do 2022-08-23

<

STATUS DOKUMENTU ~

Wprowadzony

Zaksiggowany

Storno

Optacone

Czesciowo optacone

Ukryj oczekujace na rozliczenie
Nieoptacone

Nie dotyczy

OZNIENII -~
W terminie
1-14 dni
15-30 dni
31-60 dni
61-180 dni
Powyiej 180 dni

KONTRAHENT ~

"LIDL POLSKA" SPOLKA Z OGRAK

OPCJE ZAAWANSOWANI v
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KOSZTY

ROZLICZ FAKTURY KOSZTOWE Z ZAPLATAMI

W zaktadce ROZLICZ FAKTURY KOSZTOWE Z ZAPATAMI znajdujq sie operacje
bankowe kosztowe wtasciciela konta firmowego. Kazda operacja sktada sie z

nastepujgcych danych:

2022-08-08 1 do rozliczenia:
"LIDL POLSKA" SPOLKA Z OGRANICZONA 2 3 215250 PLN @4
ODPOWIEDZIALNOSCIA A22/11/11/2

kwota dokumentu:
5 2152,50 PLN
6 KosztBi

1. Data wykonania przelewu
2. Nazwa kontrahenta z przelewu
3. Kwota pozostata do rozliczenia

4. Status rozliczenia - znak zapytania dla niepotwierdzonego, zielony znacznik

wyboru dla rozliczonego
5. Kwota dokumentu
6. Obecny typ dokumentu.

KONTROLA

W zaktadce KONTROLA znajdujq sie kwoty zobowigzan w podziale na miesigce.

O\ Wiyszukoj

Pokai 10 ~

EONTRAHENT o 0z 0 04 05 06 o7 i o 0 "
POLSKI KONCERN NAFTO.. 0.00 000 0,00 0,00 2229 000 000 000 000 0,00 a0
ORANGE POLSKA SPOLKA.. 000 000 00 0,00 TI900 0 SN TN 000 0,00 0o
Mikeloj Sikora 000 000 0,00 0,00 000 000 000 33300 a0 0,00 o
MICROSOFT SPOEKA 2 O.. 0.00 000 0.00 0.00 365.00 629.00 42900 0.00 0.00 000 000
Mariusz Kowalski 00 000 0,00 000 255.00 00 000 0o 000 0.00 e
Jan Zowadzki 0.00 000 000 000 107200 000 456,00 790,00 000 0.0 000
"LIDL POLSKA" SPOLKA.. 000 000 000 000 o 117000 1) 178000 000 000 000
Porycie od 1do 7 2 7 lgemie

“n Finat

000

000

000

000

SUMA
me
A4a47
33300
162300
25500
231800
792000
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'YGODNI

cagtkowe:

Viplaty:
Wyplaty

oficowe:

obocz

Tydzien 4
12,09 - 16,09

90 PN

0PN
0PN

890 PLN

Planer
ptatnosci




PLANER PtATNOSCI

PLANER PLATNOSCI
Po wejsciu w zaktadke PLANER PEATNOSCI system wyswietli prognoze
przychodow i wydatkow na najblizsze 4 tygodnie, dzieki czemu bedzie wiadomo

jak obecnie prezentuje sie wynik finansowy.

PLAN PLATNOSCI W CIAGU 4 KOLEJNYCH TYGODNI

Tydzied 1 Tydzied 2 Tydzied 3 Tydzied 4
2208 - 26,08 29408 - 209 509 - 909 1209 - 1609

Saldo poceqtkowe: 0PN Seldo pocthowe: 1100 PLN Seldo pocsgtkowe: L Saldo pocegtkows: 850 PLN

Wiplaty phaty
Wigplaty -5 T48 PIN wyplaty 1510 PN Wyphaty DRLN Wyplaty

Saldo koricowe: 1 100 PLN Saldo koficowe: 890 FLN Saldo kofcowe: B90PLN Saldo koficowe: 390 PLN

Szczegotowy opis ptatnosci tygodnia
1. Informacja odnos$nie biezqcego tygodnia wraz z datami, ktérego dnia sie
rozpoczyna oraz konczy.
2. Kolorami oznaczony jest status obecnego tygodnia, zwigzany z wynikiem
finansowym salda koncowego.
Tydzien 2
Kolorem zielonym oznaczony jest wynik 2908209
salda koncowego od 0 zt do dowolnego .

dodatniego wyniku salda koncowego.

Saldo poczgtkowe: -1 100 PLN
Kolorem z6ttym oznaczony jest wynik salda Wplaty: 3500 PLN
3 Wyplaty: 1510 PLN
koncowego od -2500 PLN do -1 PLN salda
. Saldo korcowe: 890 PLN
koncowego.

Zobacz

Kolorem czerwonym oznaczony jest wynik
salda koncowego od kazdej kwoty ponizej -2501 PLN.

3. Saldo poczqtkowe (Inne $rodki), z ktdrym zaczynamy prowadzi¢ dziatalnosc¢
w programie pozwoli to na zobrazowanie aktualnych wynikéw finansowych.

4. Saldo koncowe na dany tydzien.

5. Pozycja Zobacz pozwala nam szczegotowo poznad, jakie wptaty i wyptaty
czyli przychody i koszty zostaty dokonane w kazdym tygodniu.

“n Finat
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PLANER PtATNOSCI

Malebnodsi 2908 - 209 . +890 Tabawic ania
T

0 raemues 2 TERMIN 2 OPOTNIENIE KWOTA KTURA & TERMIN = OPOINIENIE EWOTA 3

O Ave/ 1808 s s § O MVE 1706 & 14390

m] "‘_3"_' ) 2207 32 0,98

INNE SROOKI

Aby widzie¢ aktualny wynik nalezy dodac¢ kwote, ktorg mamy na koncie
firmowym lub ktorqg mozemy przeznaczyc¢ na dany miesigc, pozwoli nam to
ocenic¢ bilans zyskéw na dany okres. W celu zmiany nalezy nacisnqc¢ przycisk
aktualizuj i wpisac kwote.

WAZNE ZADANIA

Faktury, dla ktorych nie zrealizowane zostaty ptatnosci, wyswietlane zostajq w
waznych zadaniach, ktore automatycznie przekierowujg nas odpowiednio do
zaktadek Urealnij terminy FS (faktur sprzedazy) oraz Urealnij terminy FZ (faktur
zakupu).

Waine zadania:

Rozlicz operacje bankowe z fakturami

Faktury sprzedazy (5) wymagajg aktualizacji oczekiwanego terminu aktualizuj

Faktury zakupu (7) wymagajq aktualizacji oczekiwanego terminu

“n Finat
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PLANER PtATNOSCI

UREALNIJ TERMINY FS

W tej zaktadce istnieje mozliwos$¢ zmiany daty nieoptaconej faktury, gdy
zostanie otrzymana informacja od klienta, ze nie jest w stanie zaptaci¢ w tym
tygodniu za fakture. Urealniajgc termin zaptaty, kwota przesunie sie zgodnie z
zakresem tygodnia w zaktadce PLANER PYATNOSCI, wiec wynik finansowy

bedzie biezgcy.

Q, Wyszukej

O wumer =

O avfs/2022

[ A1/8/2022

O B3/5/2022

O a1f7/2022

O A3/7/2022

O Azf8/2022

) A3/8/2022

O s1/8/2022

KONTRAHENT 2

“LIOL POLSKA" SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Jan Zawadzki

Moriusz Kowalski

“LIDL POLSKA® SPOEKA 7 QGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Mikolaj Sikoro

"LIDL POLSKA" SPOEKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

CREDIT AGRICOLE BANK POLSKA SPOEKA AKCYINA

BANK SPOLDZIELCZY W SZCZYTNIE

Pozycle od 1do Bz 8 kgcenie

EWOIA ¢

615,00

3 500,00

13,53

615,00

400,00

615,00

861,00

1517,82

OPOIMIENIE

99

5

i

34

34

TEEMIN £

2022-05-16

2022-08-18

2022-06-07

2022-07-20

2022-07-20

2022-08-19

2022-08-19

2022-08-18

TERMIN REALNY £

2022-08-15

2022-05-01

2022-06-07

2022-08-22

2022-08-08

2022-08-19

2022-08-26

2022-08-25

Po najechaniu w danej fakturze na ikone trzech pionowych kropek, ktorej termin
ptatnosci chcesz przesunq¢ masz kilka dostepnych opcji - oprocz mozliwosci
wybrania konkretnego terminu ptatnos$ci mozesz wpisa¢ dowolny termin

O numer ¢

O a1/s/2022
O arfsf2022
O s3/s/z022

0 a/1/a022

O a3f1/2002

EONIRAHENT 2 KWOITA &

“LIDL POLSKA™ SPOLKA 7 DGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
Jan Fowadzki

Mariusz Kowalski

“LIDL POLSEA" SPOEKA £ CGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCLA

Mikodoj Sikora

“n Finat

615,00

3 500,00

13,53

615,00

400,00

OPOENIENIE

a9

TERMIN &

2022-05-16

2022-08-18

2022-06-07

2022-07-20

2022-07-20

TERMIN REALNY &

2022-08-15

2022-09-01

2022-06-07

2022-08-22

2022-08-08

klikajgc w pozycje Inny termin. Po wybraniu tej opcji mozesz wybrac z
kalendarza realny termin optacenia faktury przez kontrahenta.

W tym tygodniu
| Zatydeen
, Zaitg
| Zodwg
i Inny termin

Praypaenaij
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PLANER PtATNOSCI

W filtrach mamy mozliwo$¢ ustawienia,
jakie faktury majq sie wyswietlac.

Wyswietlone mogq zosta¢ faktury z réznym
terminem opoznienia nawet do potowy roku,

a takze, te ktore zaznaczymy, ze sq
niesciggalne.

UREALNIJ TERMINY FZ
Ta zaktadka daje mozliwo$¢ urealnienia daty niezaptaconej faktury kosztowe;j.
Data ptatnosci za dokument nie zmieni sie w zaktadce KOSZTY / FAKTURY
KOSZTOWE tylko w PLANERZE PtATNOSCI. Jesli nie ma mozliwosci optacenia
faktury kosztowej z racji nieotrzymania zaptaty od innego kontrahenta w
terminie za fakture, mozna urealni¢ termin jej zaptaty wcze$niej ustalony z
kontrahentem, wtedy przesunie sie zgodnie z umowionym terminem, wiec wynik
finansowy w zaktadce PLANER PtATNOSCI zostanie zaktualizowany.

Q, Wyszukaj
O numEeR 2
1 a1/22
O cz/11/2
O sz/11/2
O rs44043
O 20080748
O A3/11/1
O mifzz/m
O azz/11/11/2

O a3

Pozycle od 1 do %2 % kcznie

KONTRAHENT =

"LIDL POLSKA" SPOLKA 7 OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
MICROSOFT SPOEKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
ORANGE POLSKA SPORKA AKCY|NA

MICROSOFT SPOEKA 2 OGRANICZONA, ODPOWIEDZIALNOSCIA
ORANGE POLSKA SPOEKA AKCY|NA

ORANGE POLSKA SPOEKA AKCY|NA

POLSKI KONCERN NAFTOWY ORLEN SPOLKA AKCY|NA

"LIDL POLSKA" SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Jan Zowadzki

“n Finat

KWOTA =

143970

773,67

896,67

599,00

70,98

70,98

21317

2152,50

971,70

FILTRU]

DO UREALNIANIA

O

Do urealniania

5 faktur
2 258,53

OPOZNIENIE

OPOZMIENIE  TERMIN 2

&7 2022-06-17
75 2022-06-09
95 2022-05-20
433 2021-06-16
20 2022-08-03
32 2022-07-22
90 2022-05-25
1 2022-08-22
15 2022-08-08

TERMIN REALNY =

2022-08-29
2022-08-08
2022-08-22
2022-08-15
2022-08-08
2022-08-29
2022-08-22
2022-08-08

2022-08-15
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PLANER PtATNOSCI

Po najechaniu w danej fakturze, na ikone trzech pionowych kropek, ktorej
termin chcesz przesunq¢ masz kilka dostepnych opcji - oprocz mozliwosci
wybrania konkretnego terminu ptatnosci mozesz wpisa¢ dowolny termin klika-

jac w pozycje Inny termin. Po wybraniu tej opcji mozesz wybrac z kalendarza
realny terminu optacenia faktury zakupowej.

O numer & KONTRAHENT

KWOTA = OPGENIENIE  TERMIN = TERMIN REALNY 2
O any22 “LIDL POLSKA" SPOEKA 7 OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA 143910 o7 2022-06-17 2022-08-29 e
To tydzied
U cafnf2 MICROSOFT SPOEKA 7 OGRANICTONA ODPOWIEDZIALNOSCIA 773,67 5 2022-06-09 2022-08-08 | Zozwg
_ | za3wg
) s2/1/2 ORANGE POLSKA SPOLEA AKCY]NA 896,67 95 2022-05-20 2022-08-22 1

Iy tefmin

ROZLICZENIA

W zaktadce PLANER PEATNOSCI / ROZLICZENIA znajdujq sie trzy sekcje:
Dokumenty, Operacje bankowe, Filtry.

Nipnany g kontrohent Roglicz dokumenty [ raplaty
ofomN 16 304 LN /0 PLN

0220001 | 20220831 Dokumenty Operocje bankowe

2022-02-01 2022-08-31

B Ukryj rozliczone

"LIDL POLSKA" SPOEKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Wsnystide -
34808 da rogliczenia:
215250 PN @

Pokat tylko razrachunk w Az

kosn @

mpoRTY] @ e o roczenia
615,00 PLN &
A2/8/2022

Q Seuknj

Spezeda: B

W przypadku dokonania przelewu lub otrzymania wptywu na konto firmowe,
powigzane z platformg e-Ksiegowos$¢, w zaktadce tej, po prawej stronie pojawiq
sie operacje bankowe. Mogq by¢ one rozpoznane automatycznie przez system
lub oznaczone jako nierozpoznane. Zadaniem Uzytkownika jest weryfikacja lub
rozpoznanie kontrahenta i potqgczenie operacji z wtasciwym dokumentem
znajdujgcym sie w sekcji po lewej stronie (niewidoczne bedq dokumenty DW,
poniewaz automatycznie oznaczane sq jako zaptacone).
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W celu potqczenia dokumentow nalezy odszuka¢ dany dokument korzystajqgc z
filtrow, nakierowa¢ na niego kursor, przytrzymac lewym przyciskiem myszki i
przeciggng¢ na operacje bankowq. Rozliczone pozycje zniknq z listy.

Kazda operacja sktada sie z nastepujgcych danych:

2022-08-08 1 do rozliczenia:
"LIDL POLSKA" SPOLKA Z OGRANICZONA 2 3 215250 PLN @ 4
ODPOWIEDZIALNOSCIA 5 A22j‘1 1;-1 1/-2
kwota dokumentu:

6 215250 PLN

7 Koszt B

1. Data wykonania przelewu

2. Nazwa kontrahenta z przelewu

3. Kwota pozostata do rozliczenia

4. Status rozliczenia - znak zapytania dla niepotwierdzonego, zielony znacznik
wyboru dla rozliczonego

5. Tytut przelewu

6. Kwota dokumentu

7. Obecny typ dokumentu.

System na podstawie specjalnego algorytmu probuje rozpoznac i potgczyc
operacje bankowq z wtasciwym dokumentem, ktéry znajduje sie w systemie.
Stuzq do tego:

- numer rachunku bankowego podpiety pod kontrahenta - jesli jest nam
znany i wprowadzony w czasie dodawania kontrahenta system
automatycznie podepnie operacje bankowq pod dokument

- TID - dla faktur kosztowych ptaconych z systemu, o ile automatycznie
wygenerowany numer nie zostanie usuniety przez Uzytkownika

- nazwa kontrahenta przekazywanego przez bank - jesli istniejq faktury
sprzedazowe na kwote operacji i posiadajq statusem nieoptacone to system
probuje potgczy¢ dokumenty na podstawie podobnej nazwy kontrahenta.

W przypadku, gdy system nie potqczy operacji bankowej z dokumentem w dniu
migracji danych z banku do systemu (np w przypadku, gdy dokument kosztowy

“n Finat
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nie jest jeszcze wprowadzony) system nie podejmie kolejnej proby tqczenia
pozycji i operacje bankowe z dokumentami powinny zostac potqgczone recznie.

Zadaniem Uzytkownika jest weryfikacja lub rozpoznanie kontrahenta i
potgczenie operacji z wtasciwym dokumentem znajdujgcym sie w sekcji po
lewej stronie (niewidoczne bedq dokumenty DW, poniewaz automatycznie
oznaczane sq jako zaptacone). W celu potgczenia dokumentow nalezy odszukaé
dany dokument korzystajqgc z filtrow, nakierowa¢ na niego kursor, przytrzymac
lewym przyciskiem myszki i przeciggng¢ na operacje bankowq. Rozliczone

pozycje zniknq z listy.

Aby rozliczone dokumenty byty widoczne na liscie
konieczne jest odznaczenie parametru
Ukryj rozliczone na pasku filtrow.

Po dokonaniu potqczenia pod dokumentem pojawi
sie skrot WB (wycigg bankowy), czyli ptatnos¢
wykonana przelewem. W przypadku dodawania
do dokumentu ptatnosci gotowkowej pod
dokumentem widoczny bedzie skrot KS (kasa).

W przypadku popetnienia btedu zawsze mozna
cofnqg¢ potqczenie klikajgc czerwony przycisk
Usun potgczenie.

2022-08-08
"LIDL POLSKA" SPOtKA Z OGRANICZOMNA

ODPOWIEDZIALNOSCIA

KS/32214 2022-08-23

ptatnosc reczna

o 0,00 PLN

2152,50 PLN

“n Finat

kwota dokumentu:

FILTRU)

ZAKRES DOKUMENTOW
2022-02-01 2022-08-31
ZAKRES OPERAC]I
2022-02-01 2022-08-31

Ukryj rozliczone

RODZAJ OPERAC)

Wszystkie v
TYP OPERAC)I

Pokaz tylko rozrachunki v

do rozliczenia:
0,00 PLN @
A22/11/11/2

2152,50 PLN

Koszt B
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PANEL FILTROW- SZYBKIE WYSZUKIWANIE

Aby usprawni¢ wyszukiwanie pozycji wymagajgcych ingerencji Uzytkownika i
utatwic tqczenie operacji bankowych z dokumentami zostaty wprowadzone
nastepujqce filtry:

Nicznany kontrahent Rozlicz dokumenty / zaphaty
0/0PLN 14 151 PLN / 0 PLN

Dokumenty Operacje bankowe

Q, Sezukaj: Q Seukaj:

Nieznany kontrahent bedzie aktywny wowczas, gdy dla okreslonych operacji
bankowych kontrahent nie zostanie automatycznie rozpoznany przez system.
Klikniecie w niebieski przycisk Nieznany kontrahent spowoduje wyswietlenie
takich pozycji. Nierozpoznane automatycznie przez system operacje bankowe
powinny zosta¢ rozpoznane recznie. W tym celu nalezy odszuka¢ dang operacje
bankowq korzystajqc z filtrow i klikng¢ przycisk Rozpoznaj kontrahenta. Po
otwarciu nowego okna Wybierz kontrahenta mozna doda¢ kontrahenta z listy
lub zdefiniowa¢ nowego kontrahenta klikajgc przycisk Dodaj kontrahenta. Gdy
kontrahent zostanie rozpoznany i bedq istnie¢ dla niego nierozliczone
dokumenty, zostang one wyswietlone po lewej stronie w sekcji Dokumenty.

Rozlicz dokumenty/zaptaty pozwala na szybkie odfiltrowanie tylko
nierozliczonych pozycji. Po lewej stronie wyswietlane sq dokumenty, natomiast
po prawej stronie widniejq operacje bankowe wymagajgce potqczenia z
odpowiednim dokumentem.
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HISTORIA TRANSAKCJI
Podczas pracy w Systemie e-KsiegowosS¢ mozna bez koniecznosci powrotu na
konto biznesowe sprawdzi¢ swojq historie transakgji.

W tym celu nalezy przej$¢ do zaktadki PLANER PEATNOSCI / HISTORIA

TRANSAKC]I. Widoczne tam bedq przelewy z rachunku, ktory jest podpiety do
systemu e-Ksiegowosc.

Historia transakcji

Q, Wyszukoj

RACHUNEK BANKOWY 2 mNﬂNIA . MNADWA = TIUE = EWOTA =

?“th”r:e" firmovy 2022-08-23 platnosé reczna 2 152,50 PLN
Rachunck firmovey 2022-08-08 platnosé reczna 993,95 PLN
’_a“c"““!"" frmovey 2022-08-08 platnosé reczna 131656 PLN
kasa 2022-08-08 phatnose reczna -409,59 PLN
S“Ch”"fk firmowy 2022-08-08 phatnose reczna 273,17 PLN
_‘_E"th“r:“" firmowy 2022-07-15 platnosé reczna 773,67 PLN
kasa 2022-07-14 platnosé reczna -560,88 PLN
klusn 2022-07-06 plotnoéé recena 1 814,25 PLN

Forycje od 1 do 82 8 lgcnie 1

“n Finat
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KSIEGOWOSC

KSIEGOWOSC

Po wejsciu w zaktadke KSIEGOWOSC system wyswietli zestawienie podatow,
ZUS oraz statystyke dokumentow w podziale na miesigce. W sekcjach
dotyczgeych podatkow oraz ZUS widnieje kwota deklaracji oraz kwota do
zaptaty, dzieki czemu widad, czy istnieje zalegtoS¢ w optatach.

Statystyka dokumentow ukazuje stosunek faktur sprzedazowych do
kosztowych i operacji bankowych.

Ewidencje Podatek VAT 0372022 0472022 05/2022 06/2022 a7/2022 08/2022
KFiR s Podotek 000 000 000 000 aoh 000
Ryczah Fobace Pozostoje do zophaty 000 0,00 0,00 0,00 o0 000
Rijests VAT Zobacr
Podatek PIT 03/2022 04/2022 0s/2022 06/2022 aifz022 08/2022
Kantrola méesigca Zobace
Podetek 000 000 000 0,00 a0 000
Deblaracie #obocy Parostaje do zaplaty 0,00 000 000 000 000 000
103 Zobace
us 03/2022 04/2022 05/2022 06/2022 o720z 08/2022
Podatki § ZUS do zaplaty Podatek a0 000 0,00 000 000 000
AT i Zophaé Parostaie do zaplaly 000 000 0,00 0,00 00 000
ot 0,00 Zoplat
Statystyka dokumentéw 03/2022 04/2022 0s/2022 06/2022 a1/2022 082022
s 000 Zaplot

0 o 5 5 4 H
] o 5 H 3 [

Pojardy Ewidenclo prretiegs
Operocie bonkowe o o 0 0 o o

Dzieki sekcji Ewidencje mozna w szybki sposob przejs¢ do danej zaktadki klika-
jac w ,Zobacz” przy odpowiedniej pozyciji.

W sekgji Podatki i ZUS do zaptaty pokazane sq zsumowane kwoty od zaptaty za
podatki oraz ZUS. Po kliknieciu w ,Zaptac¢” ukaze sie zaktadka ZUS i podatki.

“n Finat
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ZAMKNIJ MIESIAC
W celu zamknigcia miesigca nalezy przejs¢ do zaktadki KSIEGOWOSC /
ZAMKNIJ MIESIAC i wykona¢ nastepujgce czynnosci:

Podsumowanie Zamkng miesige © Deldoracie Dekloraci recena P KPR Rejeste VAT 2US i podatki Seadki trwate

Rok: 2002 ~ @ Poblerzreport  Optymolizocia - wyniki onkiety
moj oW lipicc sierpic wraesicn pabdiicrnik lstopad grudzieh

Krok 1 Krok 2 Krok 3

Zweryfikis dokumenty Uruchom proces kantrol Pelne zamknigcie miesigea

Na poczgtku mozna, ale nie ma koniecznosci wykonania KROKU 1, czyli
Zweryfikowania dokumentow, ktore byty wprowadzone w danym miesigcu w
systemie.

Po wykonaniu tej czynnosci nalezy wybra¢ KROK 2 Uruchom proces kontroli,
wowczas wygenerujq sie deklaracje, dowody wewnetrzne takie jak amortyzacja
oraz koszty bankowe. W celu weryfikacji wygenerowanych deklaracji PIT, VAT
nalezy sprawdzi¢ dokumenty przechodzqc do zaktadki Ksiegowo$¢ / Deklaracje.
W tej zaktadce nalezy rowniez zatwierdzi¢ zaliczke na podatek dochodowy
(PIT/PPE). Natomiast zatwierdzenie pliku JPK_V7 nastepuje z poziomu

Ksiegowosc¢ / JPK.

DOdOtkOWO PO Pfowej stronie WUéWIQtlI Statusy czynnosci zomkniecia miesigca

sie lista z czynno$ciami, ktore nalezy e STATUS WYKONANIA

wykona¢ w celu zamkniecia miesigca Zatwierdzenie ZUS ORA ®

(gdy wszystkie etapy zostang wykonane Zatwierdzenie JPK-VATT ®

statusy zaktualizujq sie na kolor zielony). Zamknigcie miesiqco ®
Wystanie informacji o podatkach @

Po zatwierdzeniu deklaracji nalezy wroci¢ Wyslanie ZUS DRA ®

do zaktadki Zamknij miesigc i zamkngc¢ Oznaczene firmy joko zomknigta ®

go nakierowujgc kursorem myszy na
przycisk Petne zamkniecie miesigca.
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Wyswietli sie wowczas zestawienie wszystkich danych z wybranego okresu
rozliczeniowego, ktore nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem Zamknij miesiqc.

Zamknigele mieslgea 5/2022 Y
Do firmy Refestr sproedaty VAT IR2 REJE
Kaeol Prredaigbiorce (&) vok BIEGUJ FS ’
G 656911 1510.90
@ v EGU) F2
i @ o SPRAWDE DOK
AFTTITELSS
Tak Rejestr rakowpu VAT IERZ REJE
Hie =
Miesherrsg Padsursswanss KPIR POBIERZ KFIR 28808 920
Mg . - - . s
. a0 esean esAn
Liniowa
e 27007 2T
ape 386737 3N
= [anornese |

Znaczenie kolorow miesiecy

W zaktadce KSIEGOWOSC / ZAMKNIj MIESIAC wystepujg nastepujqce

oznaczenia kolorystyczne:

* Szary

- 70My

- Zielony.

Rok: 2022 + @ Poblerzraport | Optymolizacks - wyniki onkiety -
maj crerwies lipiec sierpicd WInesict) patdriernik listopod grudzich
Krok 1 Krok 2 Krok 3
?Zwmgmwdutuumug : VUluchcun proces kontroli /Mies.qc zambknigty
Kolor szary oznacza okres sprzed Bilans otwarcia KPiR ©
rOZpOCZQCi qa kO ngStO nia z SUSte mu. 1. Zaczynam prowadzi¢ ksiggowos¢ w tej aplikacji od miesiqea:
Zaoczynam prowadzic¢ KPR w systemie od miesigco:  2022-05 e

W przypadku, gdy istnieje potrzeba
wprowadzenia dokumentow do
takiego miesigca nalezy przejs¢ do

2, Wprowad? podsumowania kelumn KPiR na koniec miesiqca: @

Wprowad: podsumowanie kolumn KPiR na koniec miesigea:  2022-04

zaktadki USTAWIENIA / BILANS Spsta tomer s 000
OTWARCIA PIT i zmieni¢ date rorosepraichody .
. . Zakup towardw handlowych i materiolow: 0.00

w punkcie 1. Zaczynam prowadzic¢
. L, . . .. Koszty uboczne zakupu: 0.00
ks I Qg OwosC w te] a p I I kO CJ I Od Wynagrodzenio w gotdwce i noturze: 0.00
miesiqgca. Pozastole wydotki 0.00
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Kolorem z6ttym zaznaczone sq Krok 3
wszystkie zamkniete okresy.
Uzytkownik ma mozliwos¢ otwarcia
wczesniej zamknietego miesigca.
W tym celu nalezy klikng¢ na
miesiqc, ktory chcemy otworzyc.
Pod Miesiqgc

zamkniety (Krok 3) pojawi sie ,Zmiana statusu miesigca na otwarty”.
Po kliknieciu w zmiane statusu, miesiqc zostanie ponownie otwarty.

©

g

Miesigc zamkniety

Zmiana statusu miesigca na otwarty

Kolor zielony dotyczy otwartych okresow, czyli takich, ktore nie zostaty jeszcze
rozliczone. W momencie wystawiania faktury system automatycznie
podpowiada otwarty okres ksiegowy.

DEKLARACJE
W zaktadce KSIEGOWOSC / DEKLARACJE znajdujg sie trzy sekcje: Deklaracje,
Aktualizacja deklaracji oraz Filtry.

Deklaracje

Miesige 2022-05 Q Wyszuka

Aktwaling deklorecte
- KWTA . :
IATW ;WY 3 TERMIN . RODZA| DEKLARAC) = TAPLACOND 3 DO ZAPEATY 2
PODATKL 2

2022-08-25% VAT za 2022/07 (1) 45200 0,00 45200

2022-08-20 DRA whekcicieln (Karol Preedsigbiorca) (1) 20 2022007 (1) 54951 0,00 54951

MO O]

2022-08-20 PIT - zoliczien 2022/07 Karol Przedsigbborca (1) 21700 000 37300

_—-.
H ®
108

L

Zoplocono Do zophaty
w Podsumovonie widocznych operocii
0,00 137451

Po najechaniu kursorem w danej pozycji na ikone trzech pionowych kropek

wyswietlq sie opcje dokumentu (w zaleznosci od statusu i rodzaju dokumentu):

- Rozliczenia - pokazuje szczeg6ty rozliczenia danej deklaracji
- Zatwierdz - zatwierdza zgodnos$¢ danej deklaracji

“n Finat
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+ Drukuj - drukuje szczegoty dotyczqce danej deklaraciji

- Komentarze - pokazuje okno komentarzy Uzytkownika

-+ UPO - pobiera UPO, gdy dokument zostat wystany drogq elektroniczng

- Pobierz - pobiera na dysk lokalny dokument w formacie pdf

- Wuyslij - wysyta dokument na zdefiniowany adres mailowy dedykowanego US
- Pobierz XML - pobiera dokument w postaci pliku XML.

— KWoTA
(] = 5. % EMIN HODEA] ARAC 2 APEA . WPEATY &
ZATW. WYS. TERMIN RODZA) DEKLARAC) PODATKY = ZAPEACONO DO ZAPEATY

0@ ® om0 VAT 2 2022/07 (1) 452,00 0.00 aszo0 @™
Ruozliczenio
0® ® 20220820 DRA wiasciciela (Korol Preedsigbiorca) (1) z0 2022/07 (1) 549,51 0,00 54951 | Zatwierd
- ~ Drukyj
o@® () zo022-08-20 PIT - zoliczka 2022/07 Korol Praedsighiorc (1) 2217.00 0.00 373,00
UPD
Ponyeie od 100 32 3hge

Komentarze

Aktualizacja deklaracji

W przypadku nieaktualnych deklaracji, wypetnienie przycisku Aktualizuj
deklaracje bedzie koloru granatowego. Po uruchomieniu procesu aktualizacji
poprzez klikniecie w przycisk Aktualizuj deklaracje, deklaracje zostang
przeliczone za wszystkie okresy poczynajgc od stycznia danego roku az do
miesigca wskazanego w polu Miesigc. Po zakonczonej aktualizacji granatowe
wypetnienie przycisku Aktualizuj deklaracje nie wyswietli sie.

AKTUALIZAC)A DEKLARAC]I AKTUALIZAC)A DEKLARAC]I

Miesigc 2022-05 Miesiqc 2022-07

Aktualizuj deklaracje Aktualizuj deklaracje

Automatyczna aktualizacja deklaracji

W celu uruchomienia automatycznego aktualizowania deklaracji nalezy przejs¢
do zaktadki USTAWIENIA / FIRMA i zaznaczy¢ parametr Automatycznie
odsSwiezaj deklaracje.

Inne
Czy wprowadzaé ST do ewidencji $T gdy < limitu jednorazowego odpisu [ @

Automatycznie odswiezaj deklaracje

Korzystam z kasy fiskalnej: Zmien 2
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Woweczas kazdorazowe przejscie do zaktadki KSIEGOWOSC / DEKLARAC)E
spowoduje przeliczanie deklaracji o nowo zaksiegowane dokumenty lub
zmienione uprawnienia systemowe.

JPK
W zaktadce KSIEGOWOSC / JPK znajduje sig lista plikow jpk, filtry oraz opcje

Jednolite pliki kontrolne
~
~ Q, Wysauke
Dota od 2022-06
LICPRA LICTRA CIYNNY
2023 ; .; 5 Ronzy bt i
Dot do 02208 O s wwg o OWES  ONS  RODIA POOATEK  PODATE il e RoDZ BATA ki
oD 2 0a e DEELARAC) 2 NALLINY 2 NALICZONY & SPRIEDATY = ZAKURY = GENERDWWANIA - KALKULAC) 2 VAT &
F Wz 01 PKVTm - . ” i g
] 75 7 5
iR GEE 250 e L0206 1) 175587 0z oS 2 Stondardawy 20220624 @
; w22 02 PKNTm
] ™, 182 -08-24
0@ ® §h &5 SEon 1492 6282 4 3 Standardowy  2022-08-24 @
v
22 igeend

Po najechaniu kursorem w danej pozycji na ikone trzech pionowych kropek
wyswietlq sie opcje dokumentu (w zalezno$ci o statusu):
- Pobierz - pobiera plik w formacie xml
- Wuyslij - wysyta jpk drogq elektroniczng do dedykowanego US
- Odswiez JPK - odSwieza status wysytki pliku jpk do dedykowanego US, jesli
po jego wygenerowaniu zostaty
wprowadzone zmiany
- Zmien nr referencyjny - pozwala na zmiane nr referencyjnego pliku
- Zatwierdz / Cofnij zatwierdzenie - pozwala na zatwierdzenie, bqdz cofniecie
zatwierdzonego wczesniej dokumentu
- Usun - usuwa dokument.

QKRES OKRES RODZA) PODATEK PODATEK snuan

L
RODZA, DATA
O zaw e wys s WIERSZY WIERSZY )

ety
PODATNIE

o0 s 0o s DEKLARACH & MALEZNY & WALICZONY S GENEROWANIA  KALKULAC]! 2
SPRIEDAIY & ZAKURU £ VAT 2

2022- 2022 JPK VT 20 — S G
o ® @ S Fd S0T2/06 1) 175587 377 5 2 Stondordowy  2022-08-24 @ ‘. e
: 2022- 2022 JPKVTza iy | i profilem
0E ® ¥ WoNEen 1492 26282 4 3 Stondordowy 20220824 @ ! ;H[D'Ll:m'
Foaycle cd 1do 272 lgca ! Odéwie? |PK

Zmieh nr

referencyjny
Zatwicrdi

Usufi
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Generowanie JPK KPiR

Plik JPK_KPiR sktada sie z dwoch sekgji, ktore zawierajq Scisle okreslone

elementy.

Pierwsza sekcja KPiR informacja zawiera: warto$¢ spisu z natury na poczgtek i

koniec roku, koszty uzyskania przychodu, dochad.

Oruga sekcja KPiR wiersze, uwzglednione sq nastepujgce pozycje:

- liczba porzgdkowa

- date zdarzenia gospodarczego
- numer dowodu ksiegowego

- dane kontrahenta

- opis zdarzenia

- przychaod

- zakupy

- wydatki.

W celu wygenerowania pliku JPK_KPiR

w systemie, nalezy przej$¢ do zaktadki
KSIEGOWOSC / JPK. Nastepnie z lewej
strony ekranu rozwing¢ Opcje
zaawansowane i wybra¢ przycisk Generuij.

OPCJE ZAAWANSOWANE A

Generuj

Anuluj wysytanie

W nowym oknie nalezy wybra¢ typ JPK jako JPK_KPiR oraz okres, za ktory ma
zosta¢ wygenerowany plik JPK_KPiR i ponownie klikng¢ przycisk Generuj.

Generuj JPK

Typ JPK JPK_PKPIR
Okres od ~ 2022-1

Okres do 2022-11

“n Finat
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KSIEGOWOSC

KPIR

W zaktadce KSIEGOWOSC / KPIR wida¢ zestawienie przychodow, kosztow i
dochodow w danym roku w podziale na miesiqgce.
Po lewej stronie znajduje sie sekcja Pobierz raport, gdzie mozna wygenerowac

raport KPiR w zalezno$ci od potrzeb.

Rok
OBIERT RAPORT v 2022
MIESIAC
Odéwiet dane
Grudzied
Listopod
Patdziennik
Wirzesien
Sierpieli
Lipiee
Czerwiec
Maj
Kwiecief
Marzec
Luty

Styczen

REJESTR VAT

W zaktadce KSIEGOWOSC / REJESTR VAT pokazane jest zestawienie kwot

LICZBA DOXUMENTOW

PRIVCHODY

000 PLN

000 PLN

000 PN

000 PLN

527953 PIN

310831 PN

763420 PLN

656911 PLN

000 PLN

000 PLN

000 PLN

000 PLN

KOSITY

000 PLN

0,00 PLN

0,00 PLN

000 PLN

2930,71 PLN

114271 PLN

1 799,00 PLN

270174 PIN

0,00 PLN

000 PLN

0,00 PLN

0,00 PLN

DOCHOD

000 PLN

0.00 PLN

0.00 PLN

000 PLN

2 34882 PLN

196560 PLN

583520 PLN

386737 PLN

0.00 PLN

0,00 PLN

0.00 PLN

0.00 PLN

sprzedazy i zakupu netto, kwot sprzedazy i zakupu vat oraz kwot vat do US w
danym roku w podziale na miesiqce.
Po lewej stronie znajduje sie sekcja Pobierz raport, gdzie mozna wygenerowac

raport rejestru VAT w zaleznosci od potrzeb.

Rok
M 2022
MIESIAC
Odéwie: dane

Grudzied
Listopad
Paidsiemik
Wrzesier)

Slerpied

Luty

Styezen

SPRIEDAZ NETTO

0,00 PLN

0,00 PLN

0,00 PLN

0,00 PLN

527953 PLN

310831 PLN

763420 PLN

& 569,11 PLN

0,00 PLN

0,00 PLN

0,00 PLN

0,00 PLN

“n Finat

SPRIEDAZ VAT
0,00 PLN
0,00 PLN
0,00 PLN
0,00 PLN

121429 PLN

71492 PIN

175587 PLN

1510,50 PLN
0,00 PLN
0,00 PIN
0,00 PLN

0,00 PLN

ZAEUF NETTO

0,00 PLN

0,00 PLN

0,00 PLN

000 PLN

2930,71 PLN

114271 PIN

179900 PLN

238809 PLN

0,00 PLN

000 PLN

0,00 PLN

000 PLN

ZAEUP VAT
0,00 PLN
000 PLN
0,00 PLN
0,00 PLN

674,06 PLN

26282 PLN

41377 PN

549,26 PLN
000 PLN
0,00 PLN
000 PLN

000 PLN

VAT DO US
0,00 PLN
0,00 PLN
0.00 PLN
000 PLN
0,00 PLN

452,00 PLN
134200 PLN
6200 PLN
0.00 PLN
0.00 PLN
0.00 PLN

0,00 PLN
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KSIEGOWOSC

ZUS | PODATKI

Zaktadka KSIEGOWOSC / ZUS | PODATKI pokazuje zestawienie wszystkich

deklaracji.
Po lewej stronie znajduje sie sekcja Bilans, Filtruj, Pobierz raport.

2US | podatki
1
Q, wystukaj
~
i O mermin 5 RODZA| 0815 ¢ ZAPLACOND =
Dolaod 101506 O 2022-06-20 s 2US whasciciela (Korol Proedsighiorea) - 2 2022/05 0,00
Dato do 2022-08
2E-07-20 Us 2US whatciciela (Korol Przedsiebiorca) - 20 2022/06 0,00
O 2022-08-20 s 2US whascicieka (Koral Proedsichiorea) - 1o 2022/07 0,00
@ Zotwierdzone O 2022-06-20 P PIT - zaliczke 2022/05 Karol Preedsigbiorca (1) 0.00
O Skarygowone
o 2022-07-20 ] PIT - zoliczkn 2022/06 Karol Preedssgbiorca (1) 0,00
O Niewyslone
Bl Uk ceeiaigee oo rockczasie O 220820 e PIT - zaliczk 2022/07 Karol Praedsigbiorca (1) 000

B Nieraplocone

OBIERE RAPORT w

Podsumowanie widocmych aperaci

DO ZAFATY &

534,49

534,49

549,51

735,00

110900

313,00

Zoplacone Do zoploty
0o0 383549

Dzieki bilansowi mozna zestawic zaznaczone deklaracje ze stanem Srodkow na

rachunku.

Przy pomocy zastosowanych filtrow, takich jak okres deklaracji, typ deklaracji,

czy status mozna w tatwy sposob odnalez¢ potrzebne dokumenty.

2US i podatki
LAN
Srodki na rochunky Q Wiyszukal
000
Zamnaczono
165851 T RO07A OFIS & FAPLACOND &
":":‘*;"‘I O 2022-06-20 ws 2us whoscicielo (Karol Praedsigbiorco) - 20 2022/05 000
O 2022-07-20 s FUS whadcicieda (Karel Proedsichiorca) - 20 2022/06 0,00
~
2022-08-20 s ZUs whadeiciedn (Karol Proedsigbionca) - ra 2022,/07 000
O 2022-06-20 L) PIT - zaliczka 2022/05 Karol Przedsigbéorca (1) 0.00
Dato od 2019-08
Dota do 2027-08 B 2022-07-20 M PIT - raliczka 2022/06 Karal Pracdsicbiorca (1) 0,00
- O 2022-08-20 1) I - palicska 2022/07 Karol Preedsiebiorca (1) 000

B Zotwierdzone
O Skarygowone Podsumowonie widocznych operacii
01 Niewyslone

B Ukryj oceekujgoe no rodiczenie

B Niezoplocone

“n Finat

DO ZAPLATY 2

534,49

534,49

54951

73500

1 109,00

373.00

1

Zaplocona Do zoplaty
0D 383549
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