Rejestracja w urzedzie pracy przez
internet

Osoby bezrobotne i poszukujgce pracy mogq zarejestrowac sie w urzedzie pracy przez internet.
Warto wiedzie¢, ze takze inne ustugi urzedow pracy sq dostepne drogq elektroniczng, a
odpowiednie dokumenty mozemy wysyta¢ po podpisaniu ich Profilem Zaufanym.

Ustugi urzedow pracy sq dostepne w rzgdowym serwisie praca.gov.pl. Przez ten serwis mozemy
nie tylko zarejestrowac sie jako bezrobotni lub poszukujgcy pracy. Mozemy tez jako
pracodawcy zgtasza¢ oferty pracy, stazu lub praktyk. Mozemy wysta¢ wniosek o przyznanie
bonu zatrudnieniowego dla osoby bezrobotnej do 30 roku zycia, wniosek o skierowanie na
szkolenie i kilka innych dokumentow.

Co istotne, mozemy korzystac¢ z serwisu praca.gov.pl nawet nie majqc Profilu Zaufanego. W
takiej sytuacji mozemy uzywac serwisu do przekazywania danych, ale potwierdzenie tych

danych bedzie sie odbywac poprzez wizyte w urzedzie.

Jesli mamy Profil Zaufany i nie chcemy chodzi¢ do urzedu, mozemy przez internet zatozy¢ konto
na praca.gov.pl. Opiszemy tez, jak wyglgda w praktyce rejestrowanie osoby bezrobotne;j.

Rejestracja na praca.gov.pl - krok po kroku

Krok 1: Wchodzimy na strone praca.gov.pl. U gory widzimy link do rejestracji konta.



Krok 2: Wybieramy rodzaj konta jakie chcemy zarejestrowa¢. Poniewaz nie chcemy chodzi¢ do
urzedu, wybieramy opcje “Rejestruj konto i zweryfikuj podpisem potwierdzonym profilem
zaufanym ePUAP”.

Krok 3: Zostajemy przeniesieni na strone ePUAP, gdzie logujemy sie do serwisu ePUAP Profilem
Zaufanym, wybierajqgc opcje “Zaloguj za pomocq zewnetrznego dostawcy tozsamosci”.



Krok 4: Pojawia sie ekran, na ktorym wybieramy bank i logujemy sie.



Krok 5: System prezentuje nasze dane, ktore zostang wykorzystane przy procesie
logowania/rejestracji w module praca.gov.pl. Jesli wszystko jest OK, klikamy “Podpisz profilem
zaufanym”



Krok 6: Po wypetnieniu wasciwego wniosku zaznaczamy opcje ,Podpisz Profilem Zaufanym”, nastepnie korzystamy
z opcji logowania przy pomocy banku i wybieramy ,,iPKO” lub Inteligo - nastqpi automatyczne przekierowanie do
serwisu transakcyjnego. Po zalogowaniu widzimy pole z nazwq podpisywanego dokumentu i miejsce na podanie
kodu z narzedzia autoryzacyjnego. Potwierdzamy operacje kodem z narzedzia autoryzacyjnego - nastqpi
automatyczny powro6t do strony administracji publicznej.

Catos¢ przypomina proces ptacenia w sklepie internetowym, gdy na chwile trafiamy na strone banku, a po
zatwierdzeniu dyspozycji wracamy do strony sklepu.

Krok 7: Znow zostajemy przeniesieni do serwisu praca.gov.pl. Musimy uzupetni¢ i zatwierdzi¢
formularz, w ktorym podajemy dodatkowe informacje. Trzeba tez wybrac identyfikator i hasto do
praca.gov.pl. Po wypetnieniu formularza klikamy zatwierdz.



Rejestracja osoby bezrobotnej - krok po kroku



Krok 1: Majgc konto w serwisie praca.gov.pl uzyskujemy dostep do réznych ustug urzedow
pracy. Zat6zmy, ze interesuje nas pierwsza ustuga - “Zgtoszenie do rejestracji”. Klikamy na
nazwe ustugi.

Krok 2: Nalezy wypetni¢ do$¢ dtugq ankiete, ktorej celem jest ustalenie naszego statusu na
rynku pracy. Po wypetnieniu wszystkich pozycji klikamy przycisk “Ustal status osoby na rynku
pracy”.






Krok 3: Na podstawie ankiety system kwalifikuje wypetniajgcego jako osobe bezrobotnq lub
poszukujqcq pracy. Zatézmy, ze spetniamy kryteria osoby bezrobotnej. Po wypetnieniu ankiety
ujrzymy takq informacje.

Krok 4: Po kliknieciu “OK” znéw musimy wybrac tryb rejestracji. Mozemy wybrac tryb bez
podpisywania wniosku, ale wowczas trzeba bedzie dodatkowo iS¢ do urzedu. Mozemy tez
wybrac rejestracje niewymagajgcq wizyty, ale wymagajqcq podpisania Profilem Zaufanym. Jesli
nie chcecie i$¢ do urzedu wybierzcie to drugie (tj. Rejestracja w powiatowym urzedzie pracy).

Krok 5: W nastepnym kroku nalezy wybra¢ urzqd, do ktérego skierujemy wniosek. Mozna sie
postuzy¢ wyszukiwarkq i wybra¢ z wyswietlonych podpowiedzi (strzatka 1). Jest tez mozliwo$é¢
wyswietlenia wykazu potrzebnych dokumentow (strzatka 2). Na koniec klikamy “Dalej” (strzatka
3).



Krok 6: Wypetniamy formularz z danymi osobowymi. Na tym etapie wymagane jest dodanie
zatqcznika ze skanem dowodu osobistego (to miejsce zaznaczono strzatkg).



Krok 7: Wypetniamy kolejne formularze i po wypetnieniu kazdego z nich klikamy w przycisk
“Dalej”. Zawierajg one dane szczegdtowe (np. o wyksztatceniu), dane dodatkowe, zatgczniki,



informacje o prawach i obowigzkach. Wreszcie docieramy do podglqdu formularza, weryfikacji
uzytkownika, akceptacji i podsumowania. Wyglgda ono tak:

Mozemy zobaczy¢ podglgd utworzonego dokumentu. Aby przejs¢ dalej klikamy przycisk “Dalej”.

Krok 8: Cho¢ juz wczesniej wybieralismy sposob rejestracji (Profil Zaufany), to po zmudnym
wypetnieniu dokumentow system jeszcze raz spyta, jak chcemy podpisa¢ dokument. W samym
$rodku jest opcja “Podpis potwierdzony profilem zaufanym”.



Krok 9: Pojawi sie ostrzezenie o przekierowaniu na platforme ePUAP. Klikamy OK.

Krok 10: Znéw przechodzimy standardowe logowanie do ePUAP. Przy logowaniu wybieramy
opcje “Zaloguj za pomocq zewnetrznego dostawcy tozsamosci”.



Krok 11: Pojawia sie ekran, na ktorym wybieramy bank. Dokonujemy logowania za
posrednictwem banku.

Krok 12: System znéw prezentuje nasze dane, ktére zostanqg wykorzystane przy procesie
podpisywania dokumentu w module praca.gov.pl. Sprawdzamy je uwaznie i jesli wszystko jest
poprawne, klikamy “Podpisz profilem zaufanym”



Krok 13: Ponownie korzystamy z opcji logowania przy pomocy banku i wybieramy ,,iPKO” lub
Inteligo - nastgpi automatyczne przekierowanie do serwisu transakcyjnego. Po zalogowaniu
widzimy pole z nazwq podpisywanego dokumentu i miejsce na podanie kodu z narzedzia
autoryzacyjnego. Potwierdzamy operacje kodem z narzedzia autoryzacyjnego - nastqpi
automatyczny powrot do strony administracji publicznej.



Krok 20: Znéw wracamy do serwisu praca.gov.pl i tutaj czeka na nas niespodzianka - informacja
0 wystaniu dokumentu. Warto zauwazyc, ze po podpisaniu nie ma juz zadnego przycisku
“Wuyslij”, jak to zwykle bywa w systemach e-administracji. Po prostu dokument jest wystany

automatycznie po podpisaniu.

Nalezy z gory uprzedzi¢, ze rejestracja w urzedzie pracy jest procedurg do$¢ zmudng. Trzeba
sobie przypomnie¢ wiele informacji, zebra¢ wiele zatqcznikow, a samo wypetnianie formularzy
zajmie duzo czasu. Z drugiej strony przyjemniejsze moze byc¢ wypetnianie takich dokumentow w
domu, niz stanie w kolejce i ustne przekazywanie informacji urzednikowi. Z pewnosciq warto
wzig¢ e-urzqd pod uwage, jesli zmagacie sie z szukaniem pracy.



